1.

Berzsenyi Daniel Kényvtarnal 2024. évben lefolytatott ellen6rzések bemutatasa

szamu fiiggelék

Targy cél Tipus Megallapitas Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat

A vizsgalat soran felmértiik és | Intézkedési terv
értékeltik a Berzsenyi Daniel | készitésre koteles
Konyvtar (a tovabbiakban: | javaslat
Konyvtar) tulajdondban  1év6 | megfogalmazasara nem
gépjarmiivek lizemeltetésének | kertiil sor.
szabdlyozottsagat és
elszamolasanak
szabalyszerliségét.
A Konyvtar pénziigyi-

Gépjarmii hasznalat
szabalyozottsaganak
és
szabalyszeriiségének
ellenérzése

annak megallapitasa,
hogy a gépjarmi
lizemeltetés és
elszamolas rendje
megfelel6-e

Pénzigyi és
szabalyszer(iségi
ellendrzés

gazdalkodasi feladatait az iranyitd
Szombathely Megyei Jogu Varos

Onkormanyzat Kozgytllésének
dontése alapjan a Szombathelyi
Egészségligyi és Kulturalis

Intézmények Gazdasagi Ellato
Szervezete (tovabbiakban: GESZ)
latja el.

F6bb megallapitasaink a
kovetkezok:

A Konyvtar a vizsgalt
idészakban két sajat
gépjarmiivel rendelkezik,
amelyet az alapfeladat
ellatashoz kapcsolédva
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személyszallitasra és
anyagszallitasra hasznalnak.

Az allamhaztartasrol sz0l6
torvény végrehajtasarol sz016
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdése értelmében a
koltségvetési szerv vezetdje bels6
szabalyzatban rendezi a
miikodéséhez kapcsol6do, a
koltségvetési szerv eldiranyzatait
terheld pénziigyi kihatassal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy kiilondésen a
gépjarmivek igénybevételének és
hasznalatanak rendjét.

A vonatkozo6 jogszabaly alapjan
a Konyvtar elkészitette és 2019.
majus 15-én hatalyba léptette a
Gépjarmiivek igénybevételének
és hasznalatanak szabalyzatat.

A Szabalyzat megismerési
zaradékkal rendelkezik, melyet a
dolgozdk alairtak.

Osszességében megallapithato,
hogy a gépjarmii ilizemeltetés
szabalyozottsaga megfelelo.

A menetlevelek vizsgalata alapjan
megallapithatd volt, hogy az
lizemeltetés és az elszamolas
sordn a  gépkocsivezeték a
legsziikségesebb  nyilvantartast,




azaz a kereskedelmi forgalomban
kaphat6 menetlevelet vezették,
amelyek alkalmasak voltak az
lizemeltetéssel kapcsolatos
elszamolasok dokumentalasra.
Tekintettel arra, hogy a
menetleveleket tobb személy tolti
ki - mivel a gépjarmivek
hasznalatara tobb személy
jogosult - ezért a Szabdlyzat
szerint a havi {lizemanyag
felhasznalas elszamolasat
megel6z6en a  menetlevelek
tartalmi és formai ellendrzését el
kell ~végezni, az ellendrzést
alairassal kell igazolni. Hianyos
kitoltés esetenként el6fordult pl:
2639864 menetlevél.

A menetlevelek szigoru
szamadasu nyomtatvanyok,
melyek nyilvantartasarol
gondoskodtak.  Kialakitottak a
gazdasagossagi vizsgalat rendjét,
melyet a gyakorlatban
gépjarmiivenként elvégeznek. A
gazdasagossagi szamitas célja a
gépjarmiivek rendeltetésszer(i
lizemeltetése soran elfogadott
alapnorma és a valés hasznalat
soran mért atlagfogyasztas
Osszevetése abbdl a célbdl, hogy a
nem megfelel6 hasznalat és egy
esetleges visszaélés




megallapithato legyen. Az
ellen6rzo szamitasok megfeleld
tartalmuak.

Az id6jarasi vagy egyéb
kilonleges  lizemmo6d — miatti
tobbletfogyasztast az
ellendrzéskor figyelembe veszik.
Az ellen6rzés soran vizsgalt
gépjarmiivek atlagfogyasztasi
adatai altalaban rendeltetésszer(i
haszndlatra utalnak, de a kiugré
fogyasztas  esetén  feljegyzés
készitése indokolt.

A technolégiai fejlédés lehet6vé
teszi a JarmG Kontroll GPS

jarmikovetési rendszer
hasznalatat, amely globalis

helymeghatarozé és lehet6vé teszi
az utvonal tervezést is, amely
optimalizalja a munkaidét, illetve
a futott kilométerek szamat, ezzel
egyidejlileg pedig az lzemanyag
fogyasztast, a szervizek
gyakorisagat és szilikségességét is.
A tobb gépjarmii Uzemeltetése

miatt a GPS rendszer
alkalmazasanak lehetdségét

feliilvizsgalatra javasoljuk.

Az ellenérzés nyoman
kialakitott véleményiink a
vizsgalt teriiletrol, illetve




folyamatokrol 6sszességében:

A megismert gyakorlat a
vonatkoz6 jogszabalyoknak és
bels6 szabalyozasnak megfelelt, a
vizsgalt szervezet
szabalyozottsaga megfeleld. Az
ellendrzés megfelel6 mindsitést ad
a vizsgalt teriiletnek, mivel a
megallapitasok alapvetéen nem
jeleznek komolyabb hidnyossagot
a bels6 ellendrzési pontok vagy
folyamatok rendszerében.

A pénzbeszedés
rendjének vizsgalata,
kiilonos tekintettel a

pénztargépek
hasznalatara

annak megallapitasa,
hogy az Intézmény
készpénz kezelésének, a
pénztargép
hasznalatanak rendje
megfelel-e a vonatkozd
jogszabalyoknak és a
helyi szabalyozasnak

pénziigyi ellendrzés

Jelen vizsgdlat célja, annak
bemutatdsa, hogy a Berzsenyi
Daniel Konyvtarban a
készpénzkezelés rendje
megfelel-e a hatalyos
jogszabalyoknak és a belsé
szabalyzatoknak.

A vizsgalat targyat érintéen a
Berzsenyi Daniel Konyvtar
(tovabbiakban Intézmény)
Pénzkezelési Szabalyzata
tartalmazza a helyi szabalyokat.

F6bb megallapitasaink:

Az Intézmény pénziigyi-
gazdalkodasi feladatait
munkamegosztasi megallapodas
alapjan a Szombathelyi
Egészségiigyi és Kulturalis
Intézmények Gazdasagi Ellato
Szervezete (a  tovabbiakban:

A Pénzkezelési
szabalyzat
moédositasarol
gondoskodni kell.




GESZ) latja el.

Az Intézmény Pénzkezelési
szabalyzata 2021. julius 1. naptdl
hatalyos az igazgato
jovahagyasaval.

A szabalyzat egyedi azonositdja:
64-6/2021.

Médositasara elfogadasa 6ta nem
kertilt sor.

A szabalyzat dolgozéi
megismertetése/megismerése
dokumentalt, melyet megismerési
zaradékon az érintett dolgozdk
alairasukkal igazoltak.

Osszességében  megallapithato,
hogy a szabalyzat a jogszabalyban
eléirt  tartalommal és az
alkalmazott gyakorlattal
0sszhangban kertlt elkészitésre
és elfogadasra, de a jovahagyasa
oOta eltelt id6szak  fizetési
szamlavezetését érintd valtozasok
miatt modositasa sziikséges.

A GESZ-ben  talalhaté  az
Intézmény hazipénztara. A 2024.
szeptember 20. napi helyszini
ellenérzés soran az Intézmény
hazipénztara tekintetében




rovancsolasra Kkertilt sor a GESZ-
ben, amely a nyilvantartas szerinti
és a  tényleges  készpénz
egyezdségét allapitotta meg.

A pénzforgalmat érintd
nyilvantartast a GORDIUS
konyveld program végzi.

A GESZ-ben megfelel6 szamu
személy dolgozik ahhoz, hogy a
pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatok  megszervezése  és
ellatasa szabalyszer(ien torténjen.
Ezen két Kkorilmény  miatt
megallapithat, hogy a vizsgalat
targyat jelent6 készpénzkezelés
targyi és személyi feltételei
biztositottak voltak.

A pénzkezeléssel  foglalkozd
dolgozok személyi és anyagi
felel6ssége nem vet6dott fel.

A pénzkezelés ellatasa soran az

okmanyok, nyilvantartasok
0sszességéeben megfelel6

szinvonalon kitoltottek.

Az Intézmény székhelyén két

helyszinen és harom
fiokkonyvtarban a
konyvtarhasznalat és  egyéb
szolgaltatasok beszedésére

pénzbeszedd helyek keriiltek
kialakitasra.
2024. oktdber 2. és 2024. oktéber




4, napokon ezen pénzbeszedd

helyeken kertilt sor a
készpénzosszeg rovancsolasara,
amely az egyezlség

megallapitasat eredményezte.

Az ellenérzés nyoman
kialakitott véleményink a
vizsgalt teriiletrdl, illetve
folyamatokrol 6sszességében:

Az  ellendrzés mindsitése
megfeleld, mivel a
készpénzkezelés szabalyozasa
megtortént, illetve
valésagban végrehajtott
készpénzkezelés ennek és a
vonatkozé jogszabalyoknak
megfelelt. A helyszini
ellendrzés soran a
hazipénztarban talalhato
készpénz oOsszege és a

nyilvantartas szerinti 0sszeg
kozott eltérés nem volt.

A Korabbi évben
lefolytatott
vizsgalatok

utoellendrzése

annak vizsgalata, hogy a
2023. évi belsd
ellen6rzés nyoman
elkészitett Intézkedési
terv miképpen teljesiilt.

teljesitmény-
ellen6rzés

Az ellen6rzés soran felmértik és
értékeltik a  2023. évben
lefolytatott ellendrzések soran
megfogalmazott javaslatok
hasznosulasat, az Intézkedési
tervekben vallaltak végrehajtasat.

Az ellen6rzésre az Intézmény altal
megkiildott és a bels6é ellen6rzés
rendelkezésére allo, illetve

Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat nem Kkerilt

megfogalmazasra.




nyilvantartasaban szerepld
dokumentumok alapjan Kertilt sor.

F6bb megallapitasaink a
kovetkezok:
Az ellendrzés soran

megallapitottuk, hogy a 2023.
évben lefolytatott ellen6rzések
sordn megfogalmazott javaslatok
hasznosulasa, a belsé ellendrzés
soran tett javaslatok hasznositasa,
illetve az Intézkedési tervekben
vallaltak végrehajtasa megtortént.

Az ellendrzés nyoman
kialakitott véleményiink a
vizsgalt teriiletrol, illetve
folyamatokrol osszességében:
Az  intézkedési  tervekben
vallaltak megvalésitasa alapjan
a vizsgalt teriillet minésitése
megfeleld.

Kozbeszerzési eljaras
vizsgalata

annak vizsgalata, hogy a
2024. évben kiirt
kozbeszerzési eljaras
dokumentalasa megfelel-
e a vonatkoz6
jogszabalyokban

teljesitmény-
ellen6rzés

A lefolytatott vizsgalat célja annak
megallapitdsa volt, hogy a
Berzsenyi Daniel Konyvtar, mint

ajanlatkéré  altal  lefolytatott
kozbeszerzési eljaras
végrehajtasanak és
dokumentalasanak rendje
megfelelt-e a vonatkozo
jogszabalyoknak.

Intézkedési terv
készitésére koteles
javaslat nem Kkerilt

megfogalmazasra.




F6bb megallapitasaink a
kovetkezok:

A Berzsenyi Daniel Koényvtar az
ellen6rzott kozbeszerzési eljaras
tekintetében Kozbeszerzési
Szabalyzattal rendelkezett, mely
2020. 01. 01. napon lépett
hatalyba.

A vizsgélt kozbeszerzési eljaras
pénziigyi fedezetét a Berzsenyi
Daniel Konyvtar koltségvetése
biztositotta. A  kozbeszerzési
eljarasban az Intézményvezet6
errdl nyilatkozatot tett.

A Berzsenyi Daniel Konyvtar
2024. évre jovahagyott
kozbeszerzési tervvel
rendelkezett, mely tartalmazta az
ellendrzott kozbeszerzési eljarast.

A 2024, évre tervezett
kozbeszerzés becsilt értéke nettod
80 000 000 Ft volt, mely nem érte
el az unids értékhatart.

Az unidés értékhatarokat elérd
vagy meghalado6 értékd
kozbeszerzeési eljarasokra  a
Masodik Részt, az ezek alatti és
egyben a nemzeti értékhatarokat
eléro értéki kozbeszerzési
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eljarasokra a Harmadik Részt
alkalmazva Kkell eljarni, kivéve, ha
a torvény masként rendelkezik.

Nyilt eljaras ajanlatkér6 dontése
szerint barmikor alkalmazhaté
mind uniés, mind nemzeti

eljarasrendben.

A nyilt eljaras egyszakaszos
eljaras, tehat ajanlattevo
ajanlatanak benyujtasaval
egyidejlileg igazolja

alkalmassagat, illetve azt, hogy
vele szemben Kkizar6é okok nem
allnak fenn. Nyilt eljarasban nem
lehet targyalni.

A vizsgalt kozbeszerzési eljaras
hirdetménnyel indulé nyilt
eljaras volt.

A nyertes Ajanlatteviovel a
Berzsenyi Daniel Konyvtar
szerz6dést kotott.

A Kkozbeszerzési eljarasban az
ajanlatkéré koteles biztositani, a
gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat,  atlathatésagat és
nyilvanossagat, mely feltételek a
vizsgalt kozbeszerzési eljaras
soran érvényesiiltek.
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A Kbt. 46. § (1) bekezdése
értelmében az ajanlatkéré a
kozbeszerzési eljarasat - annak
el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzOdés teljesitéséig -
irasban koteles dokumentalni,
mely kovetelmény érvényesiilt. A
vizsgalt kozbeszerzési eljaras
dokumentalasa megfelel6 volt.

A vizsgalat alapjan
megallapithato, hogy a
Berzsenyi Daniel Kényvtarnal a
kozbeszerzési eljaras
rendjének szabalyozottsaga
megfeleld, igy a szabalyos
miik6dés biztositott.

A kozbeszerzési eljaras
rendjének értékelt teriiletein a
belso ellendrzési  pontok,
folyamatok rendszere
hianyossagot nem mutat, ezért
az ellen6rzés a feladatellatast
megfelelonek mindsiti. A
kozbeszerzési eljarasokat a
vezetk nyomon kovetik és
megfelelden feliigyelik.

Kiemelt jelent6ségli megallapitas és javaslat nem volt.
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