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A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

E szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az intézmény tevékenységét a személyes adatok
részben vagy egészben automatizalt médon torténé kezelése, valamint azoknak a személyes
adatoknak a nem automatizalt mdédon torténd kezelése vonatkozasaban, amelyek valamely
nyilvantartdsi rendszer részét képezik, vagy amelyeket egy nyilvantartasi rendszer részévé
kivanunk tenni. A szabdlyzat meghatarozza az intéz

mény altal vezetett nyilvdntartdsok mikddésének jogszabdlyoknak megfeleltetett rendjét,
valamint biztositja az adatvédelem elveinek, az informacids dnrendelkezési jognak és az
adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesiilését.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi természetes személy adatait,
valamint

AZ ADATKEZELO, AZ ADATFELDOLGOZO ES A HONLAP AZONOSITASA

A jelen szabdlyzat és a honlap tartalmdért a Berzsenyi Daniel Kényvtar (a tovabbiakban:
Adatkezel6) a felelbs.

Székhely: 9700 Szombathely, Dr. Antall Jézsef tér 1.
Képvisel6: Dr. Barathné Molndr Ménika igazgaté

A képvisel6 elérhetésége: bmmonika@bdmk.hu, 94/513-533
Addészam: 15420473-2-18

E-mail: bdmk@bdmk.hu

Telefonszam: 94/513-530

Az intézményi adatvédelmi megbizott: Viraghné Vamos Kitti
ElérhetGsége: 9700 Szombathely, Dr. Antall Jozsef tér 1.
E-mail: vvkitti@bdmk.hu

Telefonszam: 94/513-539

Az Adatkezel6 a személyes adatokat csak a titoktartasi kotelezettséget vallalé NetLib Kft.-nek
(a tovabbiakban: Adatfeldolgozd) mint a Konyvtar altal hasznalt Szikla Integralt Konyvtari
Rendszer fejleszt6jének és lizemeltet6jének tovabbitja.

Székhely: 1148 Budapest, Ors vezér tere 1. IV. em. 26.

Képviseld: Szilagyi Lorand

Adoszam: 13162979-2-42

E-mail: info@netlib.hu



mailto:bmmonika@bdmk.hu
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Telefonszam: 1/422-0480

A honlap a https://www.bdmk.hu internetcimen elérhet§6 webhely, a hozza tartozo

weboldalak és aloldalak: a Berzsenyi Déniel Konyvtar Gyermekkonyvtdra
https://www.gyerekkonyvtar.bdmk.hu/, a Vas Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer
(tovabbiakban: VKSZR) https://www.vkszr.bdmk.hu/main.php, a Vasi Digitdlis Kényvtar

https://vdk.bdmk.hu/.

A honlap Uzemeltet6je a Berzsenyi Daniel Konyvtar, a honlap karbantartasara a
meghatdrozott feltételek alapjan kivalasztott cégnek az altalanos adatvédelmi rendelet
fogalmai alapjan adatfeldolgozasnak min@siil6 szolgdltatdsait veszi igénybe.

A SZIKLA IKR-rel kapcsolatos adatkezelés a szerver-tavfeliigyelet és a tdvkarbantartas
vonatkozasdban a Szildgyi Lordnd egyéni vdllalkozdval kotott szolgdltatdsi szerz6désben
szabalyozva, a SZIKLA IKR folyamatos szolgdltatdssal kapcsolatos adatkezelés pedig a NetLib
Kft.-vel van szerz6désben szabalyozva:

1. Végfelhasznaldé az intézmény alkalmazottai, valamint az intézménybe beiratkozott olvasdk, mint
természetes személyek adatait kezeli: tarolja és a mikodési szabalyzataban rogzitett szolgdltatasok
megvaldsitasara felhasznalja.

2. Az adatkezelés céljat, moddjat, eszkozeit, valamint a kezelt személyes adatok pontos korét
Végfelhasznald (a tovabbiakban adatkezel§) 6nalléan hatarozza meg, és adatvédelmi tdjékoztatdjaban
kozzé teszi.

3. Szolgaltato kizardlag adatfeldolgozoként vesz rész az adatkezelésben.

4. Szolgdltaté (a tovabbiakban Adatfeldolgozd) adatfeldolgozéi feladati és felelGsségei kizardlag a
szerver, az operacidés rendszer, a szoftverek és az adatbazisok informatikai lizemeltetésére
vonatkoznak.

5. Adatfeldolgozé az Adatkezel6 adatbazisaihoz kizardlag a jelen szerz6dés kotelezettségeibGl fakaddan,
valamint a Végfelhasznald irdsbeli vagy elektronikus levélben érkezd utasitasa alapjan férhet hozza és

kezelhet adatokat.

6. Adatfeldolgozé haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha dgy véli, hogy annak valamely utasitasa
adatvédelmi rendelkezéseket sért.

7. Adatfeldolgozé kizarélag jelen szolgdltatasi szerz6dés érvényességi ideje alatt kezelheti az adatokat.

8. Adatfeldolgozé szavatolja, hogy az adatok kezelésére altala feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak.
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Adatfeldolgozé szavatolja, hogy az altala kezelt vagy tarolt adatokhoz harmadik félnek semmilyen
hozzaférést nem engedélyez.

Adatfeldolgozé vdllalja, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel gondoskodik arrdl,
hogy a 2011. évi CXIll. torvényaz informaciés o©nrendelkezési jogrol és az
informdcidszabadsagrol (Infotv.), és a GDPR altal elvart adatbiztonsag szintje ne sériljon.

Adatfeldolgozé vallalja, hogy amennyiben Adatkezel6 adatainak kezelésére tovabbi adatfeldolgozdval
szerz6dik, errél az AdatkezelSt haladéktalanul tajékoztatja.

Adatfeldolgozé vallalja, hogy amennyiben tovabbi adatfeldolgozdval szerz6dik, a vele kotott
szerz8désében mindazokat az adatkezelésre vonatkozd kotelezettségeket elvdrja, amelyeket jelen
szerz6désben az Adatkezel6 felé maga is vallalt.

Adatfeldolgozé egylttmiikodik Adatkezel6vel az adatalanyi jogok érvényesitése soran.

Adatfeldolgozé a szerzGdéses jogviszony megszilinése utan minden, neki feldolgozasra atadott adatot
az Adatkezel6 szamara visszajuttat vagy végérvényesen torol, az Adatkezeld irdsbeli vagy elektronikus
levélben érkezd utasitasa szerint.

Adatfeldolgozé az AdatkezelS rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az adatkezel$
rendeletben meghatdrozott kotelezettségei teljesitésének igazolasahoz sziikséges.

Az adatfeldolgozd elGsegiti az adatkezelS altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett
auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Megrendel6 szavatolja, hogy Végfelhaszndldkat jelen szerz6désb6l eredd jogaikrdl és
kotelezettségeikrdl teljeskorlien tajékoztatja.

Felek a vitas kérdések peren kivili rendezését kotelesek megkisérelni. Jelen megéllapodasban nem
érintett kérdésekben a Szerzdi jogi torvény, a Polgari Torvénykonyv, a 2011. évi CXII. torvény az
informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol (Infotv.), valamint a GDPR szabdlyai az
iranyaddak.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 2023. julius 1-t6l visszavonasig érvényes. Az

Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen szabdlyzatot sziikség szerint mdodositsa,

és a mddositott szoveget a konyvtari olvasdszolgalatnadl, illetve a fent megjeldlt honlapjan

kozzé tegye. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat médositasa a Berzsenyi Daniel

Kényvtar, mint Adatkezel6 vezet6jének a hataskorébe tartozik.



I. ALAPELVEK

1. BEVEZETES

Az Adatkezel6 kiemelt jelent&séget tulajdonit a konyvtdrhasznaloktdl szarmazé személyes
adatok védelmének; minden korlGlmények kozott biztositani kivanja a kdnyvtarhasznalok
informaciés oOnrendelkezési jogdt, és mindent megtesz a biztonsagos internetezési
lehet6ségek megteremtéséért. E cél elérése érdekében az Adatkezel6 a legmesszebb
mendkig eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tandcs (2016. dprilis 27.) 2016/679/EU
rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsdrdl (a tovabbiakban Rendelet), valamint a
2011. évi CXII. térvény az informdcids énrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrdl (a
tovabbiakban Infotv.) sz416 jogszabdlyok elGirdsainak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan, a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelGen
kezeli, gondoskodik azok integritdsardl és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi
szabalyokat.

2. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO FONTOSABB
JOGSZABALYOK

A jelen szabdlyzat kidolgozdsakor az Adatkezel6 a konyvtar tevékenységére vonatkozd alabbi
hatalyos jogszabalyokat vette figyelembe:

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. 4prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, a jelen tajékoztatdban:
Rendelet)

e 2011. évi CXIl. torvény az informdacidos oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrdl (a jelen tajékoztatdban: Infotv.)

e 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és
a koézml(ivel6désrél

e 1996. évi XX. torvény a személyazonositd jel helyébe 1ép8 azonositasi médokrél és az
azonosité kédok hasznalatardl

e 1995, évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl

e 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl;

e 2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrél



o Az dllamhaztartasrdl sz6lé 2011. CXCV. toérvény és a 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl

e 2000. évi C. torvény —a szamvitelrdl

e 2001. évi CVIII. torvény — az elektronikus kereskedelmi szolgdltatasok, valamint az
informdacids tarsadalommal 6sszefligg6 szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

e 2003. évi C. torvény — az elektronikus hirkozlésrél

e A Munka Torvénykonyvérél szolé 2012. évi l. torvény

e a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdannyomozéi tevékenység szabdlyairdl
sz016 2005. évi CXXXIII. torvény

e 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrol

e 2012. évi LXIII. térvény a kdzadatok ujrahasznositdsarol

e 2022. évi XLIV. torvény az Eurdépai Tamogatasokat Auditald F6igazgatdsagrol és a
kondicionalitasi eljaras eredményes lezarasa érdekében az Eurdpai Bizottsag kérésére
elfogadott egyes torvények mddositasardl

e 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és belsd ellendrzésérdl (tovabbiakban. Bkr.)

A konyvtar miikodésére vonatkozo jogszabalyokat a Szervezeti és M{kodési Szabdlyzat és az

------

M-4.1./1. szdm( Jogszabdlyok és szabvanyok listdja elnevezésli mindGségiranyitasi
dokumentum sorolja fol.

3. FOGALOMMAGYARAZAT

1) Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a tovabbiakban
Erintett) vonatkozd barmely informdacié. Az a természetes személy azonosithatd, aki
kozvetlen vagy kozvetett mddon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozd adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozé egy vagy
tobb tényez6 alapjan felismerhetd. Személyes adat kiildndsen az Erintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az Erintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

2) Természetes személyazonosité adatok: az Erintett csaladi és utdneve, sziiletéskori neve,
anyja neve, szliletési helye és ideje.

3) Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott, tovabbd a
kozvetleniil vagy kozvetve azonosithatd természetes személy.

4) Az Erintett hozzajaruldsa: az Erintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatdson alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel a Erintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet uUtjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Gt érint6 személyes adatok kezeléséhez.
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5) Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy
vildgnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok. (A Rendeletben: A személyes
adatok kilonleges kategoriai)

6) Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dallapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyuljtott
egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl. (Ld. Kilonleges adat)

7) AdatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (gynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6ndlldan
vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijeldlésére vonatkozd
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja.

8) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely muivelet vagy muveletek 0sszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, datalakitas vagy megvdltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhet6vé tétel Utjan, 6sszehangolds vagy osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

9) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

10) Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, flggetlenil a mlveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl,
valamint az alkalmazas helyétdl.

11) Adatvédelmi tisztvisel6: az adatkezel6nél vagy az adatfeldolgozéndl kijelolt
fuggetlenitett szakember, aki szakmai ratermettsége és kiilonosen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértGi szintl ismerete, valamint a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok
ellatasara alkalmas.

12) Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra torténd
hozzaférhetévé tétele.

13) Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, flggetleniil attdl, hogy
harmadik félnek mingsdl-e.

14) Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

15) Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.
16) Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetévé tétele.

17) Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.
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18) Adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiulonboztetése
érdekében.

19) Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adat megjel6lése annak jovébeli kezelése
korlatozasa érdekében.

20) Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazdé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

21) Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

22) Alnevesités: a személyes adatok olyan moédon térténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhaszndlasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informaciot kilon taroljdk, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

23) Anonimizalds: olyan technikai eljards, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti
kapcsolat helyreallitasi lehet6ségének végleges kizarasat.

24) Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foéldrajzi szempontok szerint — tagolt dallomdnya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté.

25) IP-cim: egyedi halézati azonositd, amelyet a TCP/IP-protokoll szabvanyt hasznalo
szerverek, szamitdégépek és az internetes kommunikaciora képes egyéb eszkdzok
hasznalnak egymas azonositdsara. Az 0Osszes internetre kapcsolt informatikai eszk6z
rendelkezik IP cimmel, amelyen keresztil beazonosithato.

A Rendelet a személyes adatok kdzé sorolja az Erintett altal hasznalt eszkdz IP-cimét is.

26) Cookie (siti): olyan informdaciécsomag (fajl), amelyet az internetes tartalmat szolgdltatd
szerver kild a webbdngész6 programnak, és amelyet a szerver felé iranyuld kérésekrél
(keresésekrdl) visszakild a szervernek. A sitik haszndlatdnak elsédleges célja a
profilinformacidk taroldsa, az er6forras-takarékossag (id6, szerverkapacitds stb.).

A sitiket a webszerver hozza létre a bongész6 segitségével a felhaszndld altal az
interneten hasznalt eszk6zon (szamitégépen, tdblagépen, okostelefonon stb.), ahol azok
egy elkllonitett konyvtarban tdrolédnak. A siiti egyértelmlen azonositja, és a
webszerver szamdra felismerhet6vé teszi a felhasznald altal az interneten hasznalt
eszkozt.

A Rendelet a személyes adatok kdzé sorolja az Erintett altal hasznélt eszkdzre keriils
cookie- és egyéb azonositdkat is.

27) Web-beacon (webjelz6): egészen aprd, atlatszé (emberi szemmel lathatatlan) képek a
honlapokon; amelyekkel a felhasznaldk altal végzett mliveletek (pl. hirlevél megnyitasa,
URL-ekre (linkekre) kattintds stb. kovethet6kké, mérhet6kké valnak. A webjelzéket a
sutikkel egyutt szoktak alkalmazni; segitségiikkel nyomon kovethet6 a felhasznalo
internetes tevékenysége, lehetévé valik a pontos profilalkotas.

28) Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos

11



személyes jellemz6k értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklG6déshez,
megbizhatdsdghoz, viselkedéshez, tartdzkoddsi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolddd
jellemzdék elemzésére vagy el6re jelzésére haszndljak.

29) Tiltakozas: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

30) Tilalmi lista: azon Erintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik megtiltottak,
illetve — a kozvetlen (izletszerz6 szerv erre irdnyuld el6zetes megkeresése ellenére — nem
jarultak hozzd, hogy személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy Uzletszerzési lista
céljabdl felhasznaljak, vagy megtiltottdk azok e célbol torténd tovabbi kezelését.

31) Feliigyeleti hatésag: a Rendelet 51. cikkének megfelel6en I|étrehozott fliggetlen
koézhatalmi szerv. Magyarorszagon ez a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdsag (NAIH). Az adatait Id. 9. fejezetben, illetve a www.naih.hu oldalon.

Kiegészités a 2011. évi CXIl. torvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél alapjan:

32) Blinligyi személyes adat: a bilntetéeljardas sordn vagy azt megel6z6en a
blncselekménnyel vagy a blntetéeljarassal 0Osszefliggésben, a bilintet6eljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az Erintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a blintetett el6életre vonatkozd személyes adat.

33) Kozérdekli adat: az allami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alda nem es6, barmilyen mddon vagy formaban roégzitett
informacidé vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maddjatdl, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a Dbirtokolt
adatfajtdkra és a mikodést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozd adat.

34) K6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

35) Kézponti  Informacids Kozadat-nyilvantartas: a  kozpénzek felhasznaldasanak
atlathatdsaga érdekében az dllamhdztartdsrol szo6ld torvény szerinti koltségvetési szervek
— a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével — altal a torvényben meghatarozott adatok
barki szamara hozzaférheté — a gépi olvashatdsagot, a csoportos letoltést, az adatok
csoportositasat, kereshetGségét, kivonatoldsat és oOsszehasonlithatdsagat is lehetévé
tevé —felilete.
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Kiegészités a 2012. évi LXIIl. térvény a kozadatok ujrahasznositasardl alapjan:

36) Kozadat: az informdcidés onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél széld
torvényben meghatarozott kozérdek(i adat és kozérdekd nyilvdnos adat.

37) Kulturalis kézadat: a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmdvel6désrél sz6ld, a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdnlevéltari anyag
védelmérdl sz610, a kulturalis 6rokség védelmérdl sz616, az el6add-mlivészeti szervezetek
tdmogatasardl és sajatos foglalkoztatdsi szabalyairdl szold, valamint a mozgdképrdl
szOlotorvény hatalya ala tartozd kozfeladatot ellatd szerv jogszabdly alapjan vezetett
nyilvantartdsdban szereplé adat, tovdbba a nyilvantartdsban levé kulturdlis javakrol,
konyvtari dokumentumokrél és koziratokrdl késziilt, digitalis tartalomként feldolgozhaté
elektronikus masolat.

38) Ujrahasznositas: a kdzadat vagy kulturalis kozadat felhasznélasa olyan kereskedelmi vagy
nem kereskedelmi célra, amely kivil esik azon kozfeladat ellatdsa keretén beliili eredeti,
a kozfeladat ellatasat el6iréd jogszabalybdl ered6 célkitlizésen, amire az adatot
el6allitottak.

39) Ujrahasznositas céljabél térténd rendelkezésre bocsatas: a kézadathoz vagy kulturalis
kdzadathoz az igényl6 részére biztositott olyan hozzaférés, amely lehet6vé teszi az
igényelt adat Ujrahasznositdsat az igénylé szamadra, ideértve kilonodsen az adat hordozoén
vagy elektronikus Uton torténé egyszeri vagy rendszeres atadasat, az adatot tartalmazé
adatbazishoz torténé kozvetlen hozzaférés biztositasat, tovabba barmely mas
jogszabdlyba nem (itk6z6 hozzaférési mdédot, amelyben a kozfeladatot ellatd szerv és az
igényl6 az Ujrahasznositasi megallapoddsban megallapodik.

Kiegészités a 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl alapjan:

40) Integralt kockazatkezelési rendszer: olyan folyamatalapu kockazatkezelési rendszer,
amely a szervezet minden tevékenységére kiterjed, egységes mddszertan és eljarasok
alkalmazasaval, a szervezet célkitlizéseinek és értékeinek figyelembevételével biztositja a
szervezet kockazatainak teljes kor( azonositdsat, azok meghatdrozott kritériumok
szerinti értékelését, valamint a kockazatok kezelésére vonatkozd intézkedési terv
elkészitését és az abban foglaltak nyomon kovetését.

41) Kockazatelemzés: a belsé ellenérzés altal alkalmazott objektiv médszer az ellenérizendd
terlletek kivalasztdsara, amely meghatdrozza a koltségvetési szerv tevékenységében és
bels6 kontrollrendszerében rejl6é kockazatokat.

42) Szervezeti integritast sérté6 esemény: minden olyan esemény, amely eltér a szervezetre
vonatkozo szabalyoktdl, valamint a koltségvetési szerv vezetGje és az iranyitd szerv altal -
jogszabadlyi keretek kozott - meghatdrozott szervezeti célkitlizéseknek, értékeknek és
elveknek megfelel6 m(ikodéstdl.
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Il. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO SZABALYOK

Az aldbbiakban az Adatkezel6 kinyilvanitja a személyes adatok kezelését meghatdrozé
elveket és ismerteti a tevékenysége sordn kovetett gyakorlatdt, amelynek kapcsan az
Erintettek személyes adatait kezeli; tovabba nyilatkozik arrél, milyen jogalappal, milyen célra
kezeli ezen adatokat, illetve hogyan biztositja a személyes adatok jogszer(i megbrzését és
védelmét.

4. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

4.1 A JOGSZERU, TISZTESSEGES ES ATLATHATO ADATKEZELES ELVE

alapjan az AdatkezelS a személyes adatokat jogszer(ien és tisztességesen, az Erintettek
szdmadra atlathatdan, nyomon kovethet6en kezeli.

4.2 A CELHOZ KOTOTT ADATKEZELES ELVE

kovetelménynek az Adatkezel6 ugy tesz eleget, hogy a személyes adatokat csak el6re
meghatdrozott, egyértelmi és jogszerl célbdl gyljti, és azokat nem kezeli a célokkal 6ssze
nem egyeztetheté maédon.

Itt hivjuk fel az Erintettek figyelmét arra, hogy a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelel6en nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kézérdekl
archivdlds céljabdl, tudomdnyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl térténd
tovdbbi adatkezelés.

4.3 AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVE

ugy érvényesil, hogy az AdatkezelG csak a tevékenységéhez sziikséges mértékben, megfelel6
maodon kezeli a relevans személyes adatokat.

4.4 A PONTOSSAG ELVE

a Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak pontosnak és szikség esetén
naprakésznek kell lennilik; ennek érdekében az Adatkezel6 minden észszer( intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul térélje vagy helyesbitse.

4.5 A KORLATOZOTT TAROLHATOSAG ELVE

szerint az Adatkezel§ olyan formaban tarolja a személyes adatokat, amely az Erintettek
azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé.

A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
kozérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai
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célbél keriil sor, figyelemmel a Rendeletben az Erintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében elbirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

4.6 AZ INTEGRITAS ES BIZALMAS JELLEG ELVE

érvényesitése érdekében az Adatkezel§ oly mddon végzi a személyes adatok kezelését, hogy
megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfelel6 biztonsdga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

4.7 AZ ELSZAMOLTATHATOSAG ELVE

megvaldsitasa érdekében az AdatkezelS felelGsséget véllal a személyes adatok kezelésével
kapcsolatban a 4. pontban leirt gyakorlatdért, és képes a Rendelet altal meghatarozott
elveknek valé megfelelés igazolasara.

5. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE, A "JOGALAPOK"

A személyes adatok kezelése kizdrélag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az
aldbbiak egyike teljesil:

5.1 az Erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét célbdl
torténé kezeléséhez;

5.2 az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az Erintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szlikséges;

5.3 az adatkezelés az AdatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

5.4 az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

5.5 az adatkezelés koézérdekii vagy az Adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

5.6 az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiildndsen, ha az Erintett, gyermek.
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6. AZ ERINTETT JOGAI

6.1 ELOZETES TAJEKOZODASHOZ VALO JOG

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdését megel6z6en az adatkezeléssel
Osszefliggd tényekrél és informacidkrodl tajékoztatast kapjon.

A Berzsenyi Daniel Konyvtarban és fidkkonyvtaraiban, valamint a Vas Megyei
Konyvtarellatasi Rendszerbe tartozd telepilések konyvtaraiban a beiratkozast végzé
munkatdrsak szébeli tdjékoztatdst nyujtanak az Erintetteknek az adatkezelésrdl (erre
vonatkozéan oktatéanyag all rendelkezésre, a hozza kapcsolddd jelenléti iv aldirasa
egyenértékl az oktatasi anyag tudomasul vételével).

6.2 AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGA

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolédd informacidkhoz
hozzaférést kapjon.

Els6 kolcsonzéskor hozzaférést engediink a nyilvantartd rendszerbe valé betekintéshez, ez
rogzitve lett a beiratkozdaskor kitoltendd személyi lapon (1., 2. sz. melléklet).

6.3 A HELYESBITESHEZ VALO JOG

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozé megvéltozott, kiegészitésre szoruld személyes adatokat.

6.4 A TORLESHEZ VALO JOG (,AZ ELFELEDTETESHEZ VALO JOG”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére — amennyiben a Rendeletben meghatarozott indokok
valamelyike fenndll — az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ra vonatkozé
személyes adatokat. Az Erintett a torlést a Berzsenyi Daniel Kényvtarhoz benyujtott irasbeli
kérelemmel kezdeményezheti (BDK-ban: 4. sz. melléklet, VKSZR-ben: 11. sz. melléklet). Az
Adatkezel§ koteles arra, hogy ez esetben az Erintettre vonatkozd személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkil torolje. A torlésrdl, illetve az erre irdnyuld kérés teljesitésérdl
vagy annak akadalyardl a Berzsenyi Daniel Konyvtar a kérelem benyuljtasatdl szamitott
lehet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon belill irdsban — a kérelem
benyujtéjanak hozzajarulasaval elektronikus Uton — értesiti a kérelem elGterjesztGjét, a
kérelem elutasitdsa esetén az elutasitas ténybeli és jogi indokaival, valamint a jogorvoslati
lehet6ségekre vonatkozo tajékoztatassal egyiitt.

Az Adatkezel§ felhivja az Erintettek figyelmét, hogy a kdnyvtari beiratkozas feltétele az 1997.
évi CXL. tv. 57. §. (1) bekezdésében meghatarozott személyes adatok megadasa, ezért a
konyvtari tagsag ideje alatt ezen adatok Erintett altali toroltetése a konyvtari tagsag azonnali
megsz(inéséhez vezet.

Nem lehet torolni annak a beiratkozott konyvtarhasznalonak az adatait, akinek barmilyen
jellegli tartozasa van az Adatkezel6vel szemben (lasd 7.2 pont).
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6.5 AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korlatozza az adatkezelést, ha a
Rendeletben meghatarozott feltételek teljestilnek.

6.6 A SZEMELYES ADATOK HELYESBITESEHEZ VAGY TORLESEHEZ,
ILLETVE AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ KAPCSOLODO ERTESITESI
KOTELEZETTSEG

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Kérésére az Erintettet az
Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

6.7 AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

A Rendeletben meghatarozott feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé,
altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat megfelelen tagolt, széles
kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja. Az Erintett jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az az Adatkezel6
akaddlyoznd, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

6.8 A TILTAKOZASHOZ VALO JOG

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdél barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az
adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel§ bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

6.9 A GYERMEK HOZZAJARULASARA VONATKOZO FELTETELEK

A kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informacids tarsadalommal 6sszefliggé szolgdltatdasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha a gyermek a 16.
életévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltétt gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a gyermek
feletti szil6i felligyeletet gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

6.10 AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI INCIDENSROL

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrél. Lasd még: 8. fejezet
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6.11 A FELUGYELETI HATOSAGNAL TORTENO PANASZTETELHEZ VALO
JOG (HATOSAGI JOGORVOSLATHOZ VALO JOG)
Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatésidgndl, ha az Erintett

megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet. Lasd: 9.
fejezet

6.12 A FELUGYELETI HATOSAGGAL SZEMBENI HATEKONY BiROSAGI
JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti
hatésag rd vonatkozo, jogilag kotelez6 erejli dontésével szemben, illetve, ha a felligyeleti
hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hdénapon bellil nem tajékoztatja az
Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél, vagy annak
eredményérdl. Lasd: 9. fejezet

6.13 AZ ADATKEZELOVEL VAGY AZ ADATFELDOLGOZOVAL SZEMBENI
HATEKONY BIROSAGI JOGORVOSLATHOZ VALO JOG
Minden Erintett jogosult hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes

adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kdvetkeztében megsértették az e rendelet
szerinti jogait. Lasd: 9. fejezet

I11. A JOGSZERU ADATKEZELES BIZTOSITASA A NYILVANOS KONYVTARI

RENDSZERBEN

7. A KONYVTARI ALAPFELADATOKKAL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

Az aldbbiakban attekintjik a nyilvdnos konyvtari szolgdltatdsokat nyujtd konyvtaraknak
alapfeladataihoz kapcsolédd azon tevékenységeket, amelyek soran az intézmények
személyes adatokat kezelnek.

7.1 ADATKEZELES AZ ERINTETTEK HOZZAJARULASA ALAPJAN

Az Erintettek hozzajarulasa alapjan térténik

e anyilvanos konyvtari szolgaltatasok igénybe vétele személyesen vagy online;

e az Adatkezel§ dltal fenntartott honlap latogatasa;

e a konyvtarhasznald és az AdatkezelS kozotti irdsbeli (e-mail, sms) és szobeli (telefon)
kommunikacio;

e az Adatkezel6 kozosségi oldalanak megtekintése, azon bejegyzések elhelyezése;

e az Adatkezel6 altal szervezett programokon valo részvétel;

o képmads készitése arcképes konyvtari tagsagi kartydhoz;

e hirlevélkildés;
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e apanaszkezelés.
Az Erintettek beiratkozaskor hozzajaruldsukat (BDK-ban: 1. sz. melléklet, VKSZR-ben: 8. sz.
melléklet) adjak személyes adataiknak a Berzsenyi Daniel Konyvtar altal vald kezeléséhez.
Gyermekek esetén a személyes adatok kezelése akkor jogszer(, ha a gyermek a 16. életévét
betoltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén a gyermek feletti szUlGi
fellgyeletet gyakorld személy engedélye sziikséges (BDK-ban: 2. sz. melléklet, VKSZR-ben: 9.
sz. melléklet).

7.2 A KONYVTARHASZNALOKRA VONATKOZO SZABALYOK

A vonatkozé jogszabdly, az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) elGirja, hogy "A konyvtarhasznalénak a
beiratkozdskor a kovetkezd személyes adatait kell kozdlnie és igazolnia: természetes
személyazonositd adatok és lakcime." Ugyanezen jogszabdly 56. § (3) bekezdése igy szdl: A
konyvtar az ingyenes szolgdltatdsokat igénybe vevé konyvtarhasznaldonak az 57. § (1)
bekezdésében meghatdrozott adatait beiratkozasi dij nélkil regisztralhatja.

A jogszabaly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezeld jogszer(en kezeli az Erintett természetes
személyazonositd adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, ezt
kovet6en pedig az Adatkezel6re vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitése.

A beiratkozas soran az Erintett tovébbi személyes adatokat is megadhat. Az alabbiakban
felsorolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa:

e e-mail cim
o telefonszdm
e gyermekek esetén: iskola

Az Adatkezel6 a beiratkozas id6tartamat egy, illetve fél évben allapitja meg, a kezd6 nap a
beiratkozas datuma.

A beiratkozast kovet6en az olvasd az olvasdjegy szamaval/e-mail cimével és jelszava
megadadsaval regisztralhat tdvhasznadlati felliletlinkre és igénybe veheti az ott felsorolt online
szolgaltatasokat is.

Az Adatkezel8 az Erintett adatait az érvényes kényvtari tagsag teljes id6tartama alatt tarolja.
Ezt kdvetSen — kiildn kérvény benyujtasa nélkiil — az Adatkezel6 torli az Erintett személyes
adatait az olvaséi nyilvantartasbdl az érvényes konyvtari tagsag megszlinését kovetd 1 év
elteltével:

e a személyi lapok a foldszinti informacios pultnal elhelyezett szekrényben taladlhaték,
az éves rendszerességl attekintést kovet6en, a tagsdgot nem hosszabbitdk adatlapjai
megsemmisitésre keriilnek,

e az adatbazisba a személyi lap alapjan kerililnek rogzitésre az olvasdi személyes
adatok.

Abban az esetben, ha a konyvtari tagsdg ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési
kotelezettsége keletkezett, amellyel kapcsolatban a bizonylatot a 2000. évi C. torvény
(Szamviteli tv.) elGirasai szerinti ideig Grizni kell, az Adatkezel$ teljesiti erre vonatkozd
jogszabalyi kotelezettségét.
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7.3 A KONYVTAR ALTAL SZERVEZETT PROGRAMOK RESZTVEVOIRE
VONATKOZO SZABALYOK

Latogatdink személyes adatainak és informacids énrendelkezési joganak védelme érdekében
jelen dokumentumban, tovdbbd a programokrél készilt meghivékon, plakatokon, a
rendezvények helyszinén irasban tajékoztatjuk a résztvev6ket, hogy az eseményen
kozzététel és archivdlas céljabol felvételek késziilhetnek. Amennyiben a résztvevé nem
szeretne szerepelni a felvételeken, jelezheti a fotdsnak, aki a kérésnek megfelelén jar el a
fotdzas soran.

Amennyiben a konyvtar altal szervezett program pdalyazati forrasbol (pl. Nemzeti Kulturalis
Alap) valésul meg, az eseményekrél készitett képfelvételek bekerilhetnek a szakmai
beszamoldba. Ha a palyazati kiirds ugy rendelkezik, a szakmai beszdmolét egyéb honlapon is
kozzé kell tenni (pl. Hungaricana — Kozgy(ijteményi Portal).

A Konyvtar tevékenységéhez hozza tartozik a szakmai és koézmlivel6dési programok
szervezése, amelynek sordn a Konyvtar éplletébe nemcsak a kényvtarhasznalék, hanem a
nyilvdnossag tagjai is betérhetnek. A Kényvtar a személyes adatok kezelése szempontjabol
kiilonb06z6 programokat szervez. A rendezvény lehet:

e nyilt, regisztraciohoz nem koétott,

e nyitott, el6zetes regisztraciohoz kotott,

e zart, csak meghivottaknak sz6l16.

A regisztraciohoz nem kotott, nyilt programon a nagykozonség tagjai korlatozas nélkil
vehetnek részt. A rendezvényen résztvev6k ugyanakkor elfogadjdk, hogy az esemény
dokumentdlasa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet, amelyet a Koényvtar, mint
Adatkezel6 a honlapjan, kozosségi média oldalan kozzé tehet. Az adatkezelés jogalapja ez
esetben az Erintett hozzajaruldsa.

A regisztraciohoz kotott, nyitott programon értelemszer(ien azok vehetnek részt, akik az e-
mail / postai cimiket a Konyvtarral kozolték. A rendezvényen résztvev6k ugyanakkor
elfogadjak, hogy az esemény dokumentdlasa érdekében kép- és hangfelvétel késziilhet,
amelyet a Kényvtar, mint Adatkezel6 a honlapjan, k6z6sségi média oldaldn kozzé tehet. Az
adatkezelés jogalapja — mind az értesitési cim megaddsa, mind a kép- és hangfelvétel
készitése esetén — az Erintett hozzajarulasa, illetve a jogi kotelezettség.

A csak meghivottak szamara rendezett zart programon vald részvétel el6feltétele, hogy az
Erintettek elézetesen kdzoljék a Konyvtarral a jelentkezéshez sziikséges személyes adataikat
(név, munkahely, beosztds, e-mail cim, telefonszam stb.). A rendezvényen résztvevik
ugyanakkor elfogadjak, hogy az esemény dokumentdlasa érdekében kép- és hangfelvétel
késziilhet, amelyet a Konyvtar, mint Adatkezel6 a honlapjan, k6zosségi média oldalan kozzé
tehet. Az adatkezelés jogalapja — mind a regisztracid soran kért személyes adatok kozlése,
mind a kép- és hangfelvétel készitése esetén — az Erintett hozzajarulasa.

Az Adatkezel6 mindharom esetben az eseményen késziilt kép- és hangfelvételeket a
Helyismereti gyljteményben helyezi el, amely gylijteményre nézve megdrzési kotelezettsége
van.
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Amennyiben a kozzétett, illetve megdrzott kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az
Erintett irasbeli kifogast terjeszt be, az Adatkezel6 megvizsgalja a kérelmet, és annak
elbiraldsa soran a Rendelet altal el6irt mddon jar el.

7.4 A HONLAP BONGESZESEVEL KAPCSOLATOS ADATOK - SUTIK,
WEBJELOLOK — KEZELESE

Az Adatkezel§ a honlap szolgaltatdsi szinvonalanak novelése, a webhely felhasznaldasanak
megkonnyitése, tovabba a biztonsagi és adatvédelmi kockazatok kezelése érdekében a
honlap bongészése soran un. ,cookie”-kat ,siti”-ket (a tovabbiakban siti) és webjeldlGket
hasznal. A siitik és webjeldl6k alkalmazdsa soran az adatkezelés jogalapja az Erintett
hozzajarulasa.

A jelen tdjékoztatd bevezet6jében hivatkozott Rendelet értelmében a siti — az interneten
hasznalt eszkdz IP-cimével egylitt — személyes adatnak minésiil.

A sitik és a webjelolék mibenlétérdl a jelen tdjékoztatd Fogalommeghatdrozdsok cimdi
fejezetében olvashatdk fontos informacidk.

A sitiket és webjelol6ket az Adatkezel6 kizardlag adminisztrativ célokra: a webhely
l[atogatottsaganak mérésére, illetve a bongészés megkonnyitésére hasznalja fol.

Aki nem kivanja elfogadni a siitik és webjel6l6k haszndlatat, ennek megfelel6en bedllithatja a
webbongész6t, de ekkor a honlap bizonyos funkcidinak hasznalata korldtozottd valik. A
sutikre és webjel6l6kre vonatkozo beallitasokat a bongészében lehet mddositani.

A honlapon a bongészés megkezdésekor egy felugré ablakban figyelmeztetés jelenik meg a
stitik hasznalatardl. Ha az Erintett ezek utdn tovabb bdngészi a honlapot, hozzajarul a sitik
elhelyezéséhez a béngészésre hasznalt eszkdzén.

A csak a bongészési munkamenet idején érvényes sitik teszik lehetévé, hogy a honlap
bongészése sordan a szerver felismerje az adott eszkdzt, megjegyezze a beallitasokat,
megkonnyitse a bongészést.

Az allandd sitik a bongészési folyamat lezarulta utan meghatarozott ideig maradnak az
Erintett eszk6zén, hogy lehetévé tegyék a felhasznaldk preferencidinak, miveleteinek a
felidézését egy késGbbi latogatds soran. (Ez biztositja példaul egy adott oldalon a
felhasznaldnév és a jelszo tarolasat).

Naplofdjl: az  Adatkezel6 a honlapjanak (izemeltetése soran keletkez6 napléfijl
bejegyzéseiben tarolt adatok: az Erintett eszkdzének Internetprotokoll cime, a lekérdezés
datuma és id6pontja, az alkalmazott bongész6 és az alkalmazott lzemeltet6 (operdcios)
rendszer, URL cim, a lekérdezett adatmennyiség. A szerver anonim maddon tarolja a jelzett
adatokat.

Az Adatkezel6 honlapja harmadik félt6l (tehdt nem az Adatkezel6t6l és nem az
Adatfeldolgozotdl) szarmazo sitiket is kezel, gy mint a Google Analytics©, amely az oldal
monitorozasahoz, a statisztikak készitéséhez sziikséges informaciodkat gydijti.

A Google Analytics© altal kezelt adatok: a honlaplatogatok szama, a megtekintett oldalak, a
latogatdk tartdzkodasi helye, a belépés el6tti webhely (ahonnan a felhasznald "érkezik"), a
hasznalt bongész6 és operacidés rendszer, az internetszolgaltatd, a hasznalt kijelz6
felbontasa, az oldal bongészésének ideje, a honlap elhagydsanak idépontja.
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A Google Analytics© a fenti informacidkat anonim formaban tarolja. Az anonim adatokhoz a
szolgaltatas tulajdonosa és UzemeltetGje, a Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway,
Mountain View, CA 94043, USA) is hozzafér. Az anonim adatok és a bongészéshez hasznalt
eszkdz IP cimének Osszekotésével az Adatfeldolgozé a gylijtott adatokat célzott reklamok
eljuttatasdra haszndlja, melynek célpontja az internethaszndlo eszkoze.

Az Adatkezel6 a kozosségi oldaldnak elérését, megosztasat, kedvelését megkonnyitd siitiket
a Facebook Inc. és az Instagram LLC. szolgaltatasa biztositja. A siitik altal kezelt adatokhoz a
Facebook Inc. (1601 Willow Road, Menlo Park, CA 94025, USA) és a Facebook Inc.
tulajdondban Iévé Instagram LLC. (1 Hacker Way, Menlo Park, CA 94025, USA) is hozzafér. A
szolgaltatds hasznalata sordn megvaldsuld adatkezelést a Facebook Inc. és az Instagram LLC.
— mint Adatfeldolgozé — kozosen végzi; a szolgdltatas révén hozzafér a honlap
l[atogatottsaganak méréséhez és a bongészési szokdsok feltérképezéséhez sziikséges adatok
koréhez. A gyljtott adatokat az Adatfeldolgozd tartdsan, de legfeljebb 2 évig tarolja az
Erintett bongészéshez hasznalt eszkdzén. E siitiket az Erintett tordlheti a sajat eszkdzérdl. Az
Adatfeldolgoz6 a fenti adatokat az Erintett szdmdra kiildétt, célzott rekldmok eljuttatdsara is
felhasznalja.

7.5 AZ ELEKTRONIKUS MEGFIGYELORENDSZER

Az Adatkezel6 a Konyvtar teriletén elektronikus megfigyel6rendszert (térfigyel6
kamerarendszert) mikodtet, amelynek célja az emberi élet, a testi épség, valamint a vagyon
védelme érdekében a balesetek és jogsértések megel6zése, észlelése, az elkdvetd
tettenérése, valamint a jogsértések bizonyitasa.

A kép- és hangfelvételek rogzitési, felhasznalasi és megébrzési szabalyaira a bevezet6ben
megadott jogszabalyok és ezen szabalyzat rendelkezései iranyadok.

A kezelt adatok kére: az Erintetteknek a képfelvételeken rogzitett képmasa.

Az adatkezeléshez valé kifejezett hozzajarulasnak mindsiil, ha az Erintett a bejaratnal
kihelyezett figyelmeztet6 tabla ismeretében bemegy a kameraval megfigyelt teriletre,
helyiségbe.

Az elektronikus megfigyel6rendszer a hét minden napjan, 24 6raban lzemel, a felvételeket a
foldszinti informacids pultnal talalhatd szamitégép 3 munkanapig tarolja. A személyes
adatok biztonsagos kezelése érdekében a tarolt adatok védelmét felhaszndlonév és jelszd
biztositja.

A kamerdk aktudlis képének megtekintésére kizarélag az erre felhatalmazott személyek
jogosultak (5. sz. melléklet rendszergazdara és gondnokra vonatkoztatott valtozata). A
kamerak felvételének megtekintésére az AdatkezelG erre feljogositott vezetGi jogosultak.

7.6 A LEVELTARI TORVENY SZERINT MARADANDO ERTEKU IRATOKRA
VONATKOZO ADATKEZELES

Az Adatkezel6 jogi kotelezettsége alapjan kezeli a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari tv.) szerint

maradando értéklinek minGsil8, papir alapu és elektronikus iratokat annak érdekében, hogy
az Adatkezel6 irattari anyaganak maradandd értékl része épségben és haszndlhatd
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allapotban a jov6 nemzedékei szamdra fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kozlevéltar
részére torténd atadasig.

A levéltarba keril6, személyes adatokat tartalmazo iratok adatkezelésére a Levéltari torvény
az iranyado.

7.7 ADATTOVABBITAS ES -TAROLAS

Az Adatkezel§ az adattovabbitds jogszer(iségének ellendrzése, valamint az Erintett
tdjékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet (Irattar — késedelmes olvasék), amely tartalmazza
az dltala kezelt személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatdrozasat, valamint az
adatkezelést elGird jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat.

A konyvtaron kivili szervt6l vagy maganszemélytdl érkezd, adatkodzlésre iranyuld megkeresés
csak akkor teljesithetS, ha ehhez az Erintett irdsban hozzajaruldsat adta. Az Erintett
nyilatkozattételét6l fliggetlenil teljesiteni kell a polgari és bilinteté Ulgyekben eljaré
hatésagoktol — renddrség, birdsag, ligyészség, vam-és pénziigyérség, NAV — valamint a
nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkez6 megkereséseket. A nemzetbiztonsdgi szolgalatoktdl
érkez6 megkeresésre vonatkozd minden adat — a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szélé
1995. évi CXXV. torvény 42.§-a szerint — dllamtitok, amirél sem mas szerv, sem mads személy
nem tajékoztathato.

A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket dokumentalni kell.
A jegyz6konyv az aldabbi adatokat tartalmazza:

a) a megkeresést kezdeményezs szerv, vagy személy megnevezése, postacime, telefonszdma
b) az adatkérés célja, rendeltetése

c) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az Erintett hozzajaruld nyilatkozata

d) az adatkérés id6pontja

e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgalé adatkezelés megnevezése

f) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése

g) az Erintettek kore

h) a kért adatok kore

i) az adattovabbitds mddja, ideje.

A konyvtar a személyes adatok taroldsara az olvasdval fennallé jogviszony idGtartama alatt
jogosult. A jogviszony lejarta utan a konyvtarnak az olvasé Osszes személyes adatat tordlnie
kell az adatbazisokbdl. A konyvtaraknak azonban bizonyos, személyes adatokat is érinté
konyvtarhaszndlati adatokra idSkorlat nélkil sziiksége lehet. Az , Alnevesités” funkcié annak
a problémanak a megoldasara sziletett, hogy a személyes adatok torlésére vonatkozd
kotelezettséglinknek olyan formdban tudjunk eleget tenni, hogy az ne akadalyozza egy
masik, a statisztikai adatszolgaltatasra vonatkozd kotelezettségiinket. Az alnevesités azt
jelenti, hogy a személy adatlapjarol toréljiik mindazokat a személyes adatokat, amelyek
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alapjan az illet6 azonositasa lehetséges, ugyanakkor meghagyjuk mindazokat az adatokat,
amelyek az elGirdsok szerinti statisztikai adatszolgdltatashoz sziikségesek. Az 3alnevesités
nemcsak az olvasé adatlapjarél torli a személyes adatokat, hanem a korabbi kélcsonzéseket
tarold statisztikai (és history) adatbazisokbdl is. Ez a mivelet visszafordithatatlan.

7.8 A KOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO TAJEKOZTATASI
KOTELEZETTSEG

Az allami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lévé
kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az e torvényben meghatarozott
kivételekkel — erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkére, munkakore, vezetGi megbizdsa, a kozfeladat elldtdsaval
Osszefligg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetGségét torvény eldirja. A kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartdsdval terjeszthet6ek. A kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatok honlapon torténd kozzétételére a 2011. évi CXIl. torvény 1. melléklet és a
kozfeladatot ellatd személy jogalldsara vonatkozo kiilén torvény rendelkezései iranyaddak.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvdnossagra hozatalaval vagy
a korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos
forrds megjelolésével is teljesithet6. A Berzsenyi Daniel Konyvtar ezen kotelezettségének a
honlapjan keresztlil  torténd kozérdek(i  adat kozzététellel  tesz  eleget
(https://www.bdmk.hu/Konyvtarunk/Kozerdeku_adatok.html).

Az intézményvezet6 gondoskodik a honlap folyamatos Gzemeltetésérdl (24 éras elérésérdl),
az esetleges Uzemzavar elharitasardl, az adatok frissitésérél, folyamatos
hozzaférhet8ségérdl, hitelességérdl.

A kozadat Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatdsa irdnt irdsban barki igényt
nyujthat be a konyvtar formanyomtatvanydn keresztil (14. sz. melléklet).

A kozadat Ujrahasznositasra irdnyuld igénynek az igénylést kovet6 legrovidebb idd alatt,
legfeljebb azonban 30 napon belil eleget kell tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetGségekrél az igényl6t 30 napon belil irasban tajékoztatni kell.

A kbdzadat Ujrahasznositas céljara torténdé rendelkezésre bocsatdsat az igényl6 — a kdzadatot
kezel6 kozfeladatot ellaté szervnél — irasbeli kérelmével kezdeményezheti. A kozfeladatot
elldtd szerv a kérelem vizsgalata, teljesitése, a teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetése érdekében kezelheti — az adatkezelés szabalyainak megfelel6en — az igénylGnek
a személyes adatait (név, lakcim/székhely, kapcsolattartasra hasznalt telefonszam, e-mail

24


https://www.bdmk.hu/Konyvtarunk/Kozerdeku_adatok.html

cim). A kérelem teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetSen az Adatkezel§
haladéktalanul torli az igényl6 személyes adatait.

Az Ujrahasznositdsi kérelemre vonatkozé eljaras a Berzsenyi Daniel Konyvtar gyakorlataban
akkor tekinthet6 lezartnak, amennyiben a kérelmezé fél és az intézmény kozott a
felhasznalas részleteirdl Felhasznalasi szerz6dés késziilt.

Kozérdekbdl nyilvanos gazdalkodasi adatok adatszolgaltatasa
A koltségvetési szerv feladata, hogy a kodzponti formanyomtatvanyon kéthavonta adatot
szolgaltasson a netté 6tmillié forintot meghaladd, altaluk hazai vagy eurdpai unids forrasbol

e nyujtott, allamhaztartasi torvény szerinti kdltségvetési tdmogatasokrol,

e Jdrubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgdltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozd szerz8désekrdl, tovabba a kozbeszerzési
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzésekrdél, valamint

e anem alapfeladatai ellatdsara forditott kifizetésekrdl.

Az adatszolgaltatas rendszeres, teljes, pontos, hiteles és valds adattartalmaért a kozzétételre
kotelezett vezetGje a felel6s. Az adatszolgdltatdshoz sziikséges ,Adatlap” kitoltését a
Szombathelyi Egészségligyi és Kulturdlis Intézmények Gazdasagi Ellatd Szervezete villalja,
annak benyujtasa viszont az intézmény cégkapujanak hasznalatara jogosult személy feladata.

7.9 ADATKEZELES A FOGLALKOZTATASSAL OSSZEFUGGOEN

A munkavallalék személyes adatainak kezelésénél a GDPR Rendelet 88. cikke (Adatkezelés a
foglalkoztatdssal 6sszefliggben) az irdnyadé.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
kezeli, gondoskodik azok integritasardl és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi
szabalyokat, egyuttm(koédve a Szombathelyi Egészségligyi és Kulturdlis Intézmények
Gazdasagi Ellatd Szervezetével.

A személyi adatokba betekinthet, azokat kezelheti:

e azintézményvezetd,

e a kozvetlen munkahelyi vezet6 (intézményvezet6i engedéllyel, a gazdasagi ligyintézd
jelenlétében),

e a Magyar Allamkincstar adminisztracidjaval foglalkozé munkatars,

o az érdekvédelmi szervezetek helyi alapszervezeteinek képviselGi (intézményvezetGi
engedéllyel, az igény indokdnak megnevezésével, a gazdasdgi Ulgyintéz6
jelenlétében).
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A munkaviszony létrejotte, a munkaszerz6dés megkdtése nem onkéntes, hozzajaruldson
alapuld, ezért a munkavallalé — személyes adatainak térvényen alapuld, munkaltato altali
kezelésére vonatkozdéan — részletes, tomor, atlathatd, értheté tajékoztatot kap irdsos
formaban munkaviszonya kezdetekor (7. sz. melléklet).

Az intézmény munkavallaléjanak haladéktalanul jeleznie kell, ha a nyilvantartott adataiban
valtozas kovetkezik be.

A munkavallalék munkaiigyi, munkaviszonnyal kapcsolatos iratai (szerz6dések, atsorolasok,
mindsitések, sth.) nem selejtezhetdk.

A Berzsenyi Daniel Konyvtar a — munkaltaté és a munkavallalok szakszervezeti
érdekképviseleti vezet6je, a KKDSZ Szakszervezeti Bizottsdga elnoke dltal alairt — Kollektiv
szerzGdésben hatdrozott meg szabalyokat annak érdekében, hogy biztositsa a jogok és
szabadsagok védelmét a munkavallaloknak a foglalkoztatassal Osszefiiggd kezelésének
részletei tekintetében, kiléndsen a munkaerd-felvétel, a munkaszerz6dés teljesitése
céljabdl, ideértve a jogszabalyban vagy a Kollektiv szerz6désben meghatarozott
kotelezettségek teljesitését, a munka iranyitdsat, tervezését és szervezését, a munkahelyi
egyenléséget és sokféleséget, tovabba a foglalkoztatashoz kapcsoldédd jogok és juttatdsok
egyéni vagy kollektiv gyakorldsa és élvezete céljabdl, valamint a munkaviszony
megszilintetése céljabol. E szabdlyok olyan megfelel6 és egyedi intézkedéseket foglalnak
magukban, amelyek alkalmasak az Erintett emberi méltésdganak, jogos érdekeinek és
alapvet6 jogainak megdviasara.

A munkahelyi esélyegyenl6ség biztositdsa érdekében tovabba évi rendszerességgel
EsélyegyenlGségi terv kerlil alairdsra a munkaltatd és a munkahelyi érdekképviseletek (KKDSZ
Szakszervezeti Bizottsaga, Uzemi Tandcs) kozott.

8. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Erintettek &ltal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az Adatkezeld
minden szikséges |épést megtesz — mind a haldzati kommunikacié, mind az adatok tarolasa,
Orzése soran.

Az Adatkezel6 a személyes adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, tovabba kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat,
amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sérilés, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatal vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és akként kezeli. Az
Adatkezel6 a munkavallaloknak, illetve a Vas Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltatd
Rendszerhez (VKSZR) tartozé telepiilések konyvtarosainak — a személyes adatok kezelésére
vonatkozéan — felhatalmazast ad, és titoktartdsi kotelezettséget ir el6 (BDK-ban: 5. sz.
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melléklet, VKSZR-ben: 12. sz. melléklet), amelyet sziikség esetén visszavon (BDK-ban: 6. sz.
melléklet, VKSZR-ben: 13. sz. melléklet). A személyes adatokhoz valéd hozzaférést az
Adatkezel§ a jogosultsagi szintek megaddsdval korlatozza. A munkavallalék személyes
adataival a Koényvtar, mint munkaltaté a Szombathelyi Egészségligyi és Kulturalis Gazdasagi
Ellato Szervezettel (GESZ) egylittm(ikodve, az adatvédelmi kotelezettségeknek eleget téve jar
el.

Az Adatkezel§ az informatikai rendszereket t(izfallal védi, és virusvédelemmel latja el.

Amint a személyes adatok az Adatkezel6 informatikai infrastrukturajan belllre kerllnek, az
adatok megérzésével és védelmével kapcsolatos teendSket az AdatkezelS altal lefektetett
elvek, eljarasok és biztonsagi szabalyok irjdk el6, amelyek betartdsaért az Adatkezel6 minden
munkatarsa felelGs.

Az Adatkezel6 a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Uton
zajlé bejovo és kimend kommunikacio ellenbrzésérdl.

A személyes adatok kezelése sordn az Adatkezel6 megfelel6 intézkedésekkel biztositja:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakaddalyozasat;

b) a szamitégépes rendszerek jogosulatlan személyek altali hasznalatanak
megakaddlyozasat;

c) annak ellenérizhetéségét és megdllapithatosdgat, hogy mely személyes adatokat
mikor és ki vitte be a szamitdgépes rendszerekbe;

d) az adathordozo eszkdzok magas szintd fizikai védelmét;

e) az informatikai rendszerek (izemzavar esetén torténd helyreallithatosagat;

f) az esetlegesen fellép6 hibakrdl jelentés készitését.

Az Adatkezel6nek és az Adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgdld intézkedések
meghatdrozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell vélasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget
jelentene az Adatkezel6nek.

Szamitdégépen tarolt adatok biztonsaga

A szamitdgépen, illetve hdldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga, az adatvesztés és a
jogosulatlan hozzaférés elleni védelem érdekében az alabbi intézkedéseket kell megtenni a
szamitogépek biztonsagi besoroldasanak megfelel6en:

a) Technoldgiai védelem: A tarolt személyes adatok adatvesztése ellen a lehet6ség szerinti
legjobb hardver/szoftver megoldast kell valasztani, ami képes az adathordozdé
Uzembiztonsdgdat ugy névelni, hogy az adatvesztés kockdzata minimalis legyen.

b) Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibodl
rendszeresen kell kiilén adathordozdra biztonsagi mentést késziteni. A biztonsagi mentést
tartalmazé adathordozét az alkalmazas helyszinétdl eltéré helyen, lehet8ség szerint védett
kornyezetben kell tarolni.

c) Archivalas: A személyes adatokat tartalmazd adatbdzisok passziv hanyadat — a tovabbi
kezelést mar nem igényld, valtozatlanul maradd adatokat — el kell vdlasztani az aktiv résztél,
majd a passzivalt adatokat kilén adathordozon kell rogziteni. Az adatkezelések archivalasat
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évente el kell végezni. Az archivalt adatokat az alkalmazas helyszinétél eltéré helyen,
lehet6ség szerint védett kdrnyezetben kell tarolni.

d) Tlizvédelem: A szervert jol zarhato, tlizvédelmi és vagyonvédelmi riaszté berendezésekkel
ellatott, [égkondicionadlt helyiségben kell elhelyezni.

e) Aramellatas: A szerver dramellatasat olyan sziinetmentes dramforrassal kell biztositani,
amely dramsziinet esetén a rendszer biztonsagos ledllitdsahoz sziikséges ideig zavartalan
Uzemeltetést biztosit.

f) Virusvédelem: A szerveren folyamatosan mikoédé virusvédé programot kell futtatni. A
személyes adatokat kezel6 felhaszndaldk asztali szamitdgépein rendszeresen kell gondoskodni
a virusmentesitésrél.

g) Hozzaférés-védelem: Az aktiv eszk6zokhoz és szerver feladatokat ellatd eszk6zokhoz csak
az arra kijelolt személyek érvényes felhasznaldi neviikkel és jelszéval férhetnek hozza. A
jelszavak rendszeres cseréjérél gondoskodni kell.

8.1 ADATVEDELMI INCIDENSEK

Az adatvédelmi incidens soran sériil a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhetdség vagy az
integritds. A leggyakoribb adatvédelmi incidensek: hordozhaté adattarolé (pl. pendrive)
elvesztése, mobil eszkdz (pl. laptop) eltulajdonitdsa, személyes adatok téves tovabbitdsa,
informatikai rendszer elleni tdmadas.

8.1.1 AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidensek megel6zése, a bekovetkezés esetén a kezelése, tovabba a
vonatkozo jogi elGirasok betartasa és betartatdasa az Adatkezel6 intézmény vezet6jének a
feladata.

A megel6zéssel kapcsolatos minimalis intézkedés: az informatikai rendszerekben kotelez6
napldézni és elemezni valamennyi hozzaférést és az esetleges hozzaférési kisérleteket.

Amennyiben az Adatkezel6 munkatarsai adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul
értesitenitik kell az intézmény vezet6jét. Bejelentés esetén a Konyvtar vezetbje — az
illetékesek bevonasaval — haladéktalanul megvizsgdlja az esetet, és eldonti, hogy valéban
incidensrél, vagy pedig téves riasztasrél van szé. A vizsgalandd és megallapitandé
szempontok:

e azincidens bekovetkezésének id6pontja és helye,

e azincidens leirasa, hatasai,

e a kompromittdlédott adatok kdre és mennyisége,

e a kompromittdlodott adatokkal érintett természetes személyek kore,

e azincidens elhdritasa érdekében tett intézkedések leirasa,

e a tovabbi karok megel6zése, elharitasa vagy csokkentése érdekében tett
intézkedések megtétele.

Adatvédelmi incidens bekovetkeztekor meg kell hatarozni és el kell kiiloniteni az érintett
rendszereket, és gondoskodni kell az incidenst elGidézé bizonyitékok Osszegydjtésérdl és
azok megGrzésérél. Mindezt kovetéen meg kell kezdeni a karok helyreallitasat és a jogszeri
mUkodés visszadllitasat.
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8.1.2 AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Az Adatkezel6 vezet6je koteles bejelenteni a tudomdsdra jutott adatvédelmi incidenst az
illetékes felligyeleti hatésagnadl. A bejelentést indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72
drdval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, meg kell tennie.

Az adatvédelmi incidensrdl sz616 bejelentésben

e ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategéridit és hozzavet6leges szdmat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategdriait és hozzavet6leges szamat;

o kozolni kell az adatvédelmi tisztviselS vagy megbizott nevét és elérhetdségeit;

e fol kell becsilni az adatvédelmi incidensbél ered6, valdszinUsitheté
kovetkezményeket;

e be kell mutatni az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsara megtett vagy
tervezett intézkedéseket, adott esetben beleértve az incidensbél ered§ esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé hatdrozatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek minimum az
alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmiincidenssel Erintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmiincidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens korilményeit, hatdsait,

e) az adatvédelmiincidens orvosldasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl6 adatokat a hatdsag ellenérizheti.

8.2 INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK

A Bkr. 6. § (4) bek. alapjan ,a kéltségvetési szerv vezetbje kiteles szabdlyozni a szervezeti
integritdst sérté események kezelésének eljdrdsrendjét, valamint az integrdlt kockdzatkezelés
eljdrdsrendjét.”, tovdbbd a 7. § (1) bek. alapjan ,a kéltségvetési szerv vezetbje kételes
integralt kockdzatkezelési rendszert mikddtetni.”

Az integritast sért6 események kezelésének szabalyozasat az intézmény Integritast sérté
események és panaszok kezelésének eljarasrendje, valamint a Bels6 Kontroll Kézikonyv
tartalmazza.

9. JOGERVENYESITES

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviselGjéhez lehet fordulni. Elérhet6sége:

név: Viraghné Vamos Kitti

cim: 9700 Szombathely, Dr. Antall Jozsef tér 1.

telefon: 94/513-539

e-mail: vvkitti@bdmk.hu
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Minden egyéb, a konyvtar tevékenységével kapcsolatos panasz az Integritast sért6
események és panaszok kezelésének eljardasrendje elnevezésli dokumentumban kerdl
tisztazasra.

Ha az Erintett kérelme nyomdn az AdatkezelS nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkiil, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott harminc napon belll az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy panaszt
nyujthat be a felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogdval. Az Adatkezel§ az
Erintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvoslati lehet&ségekrdl.

Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kdzvetleniil a hatdsaghoz is fordulhat:
név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
telefon: +36-1-391-1400
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
honlap: www.naih.hu

Ha az Erintett Ugy véli, az adatkezelés soran az Adatkezel§ megsértette a személyes adatok
kezeléséhez f(iz6d6 jogait, birdsaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a torvényszék hatdskorébe
tartozik. Az Erintett vélasztasa szerint a per az Erintett lakdhelye vagy tartézkodasi helye
szerinti torvényszék el6tt is megindithato.

IV. AZ ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATHOZ

KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK A BERZSENY!I DANIEL KONYVTARBAN

1. A Berzsenyi Daniel Kényvtar adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabalyzata

Elérése: https://www.bdmk.hu/Adatvedelem.html

2. A Berzsenyi Daniel Konyvtar adatkezelési tajékoztatéja: a honlapon kézzétett rovid
tdjékoztatds a Konyvtar adatkezelési tevékenységérdl

Elérése: https://www.bdmk.hu/Adatvedelem.html
Elérése: a foldszinti informacios pultnal

3. A konyvtarhasznalathoz k6t6d6 adatvédelem: adatvédelmi tudnivaldkkal kiegészitett
konyvtarhasznalati tdjékoztatd

Elérése: az informdacids pultnal a konyvtarhasznalati tajékoztaté mellé kinyomtatva
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4. Tajékoztatd elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasarol

Elérése: a foldszinti informacios pultndl és a masodik emeleti helyismereti olvaséteremben
kihelyezve

5. Adatkezelési nyilvantartas BDK: Excel tdblazat, tobbek kozott az adatkezelés célja, az
Erintettek kore, az adatkezelés jogalapja meghatarozasaval

Elérése: K6z0s haldzati tarhely X:\Adatvédelem

A Berzsenyi Ddaniel Konyvtar Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata 2023. julius 1-t6l
érvényes, a 2022. februar 1-i ddtumua Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyat
veszti.
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V. MELLEKLETEK

1. SZAMU MELLEKLET: SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ ADOTT HOZZAJARULAS

Néwv:

Sziletési név:

Anyja neve: Beiratkozds éve:
Szil. hely, idé:

Allando lakcim:

Ideiglenes lakcim: Ervényes:

Telefonszam: I E-mail cim:

Kotelezem magam, hogy a konyvtdr szabdlyait megtartom, A kokesonzott dokumentumokat hataridén bell
visszaadom. Téritem a késedelmi dijat, illetve az elveszett vagy megrongalddott dokumentumok értékét,
Amennyiben ezen felmeriilé kotelezettségemnek nem teszek eleget, tartozasom végrehajtasi eljaras atjan
behajthato.

Détum:

olvasé aldirasa

HOZZAJARULAS SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Az adatkezelés jogalapja: hozzajarulas (GDPR rendelet 6. cikk (1) a)
Az adatkezelés célja: konyvtari szolgaltatas igénybevétele
Az adattdrolds id6tartama: az érvényes konyvtdri tagsag ideje és a tagsdg megsz(inését kovetd 1 év
Hozzadjarulok, hogy a személyes adataim kezelése az aldbbiakra terjedjen ki (a megfelelt X-szel jeldlje):
1. kdnyvtari beiratkozds: (]
2. kapcsolattartas: telefonon O e-mail-ben O
3. hirlevél: beszerzési hirlevél O konyvtéri hirlevél I profilozés”hirlevél CJ adminisztracids hirlevél OJ
Kijelentem, hogy az altalam megadott személyes adataim a valésagnak megfelelnek.
Az els6 kolcsonzéskor meggy6z6dom réla, hogy adataim a kdnyvtari rendszerben az dltalam megadott médon keriiltek rogzitésre.
Az Adatkezelési tajékoztatéban foglaltakat megismertem és tudomadsul vettem. Tisztdban vagyok azzal, hogy a jelen hozzajdrulasomat

barmikor visszavonhatom, élhetek a természetes személyeket megilleté jogokkal és jogorvoslati lehetéségekkel. A jelen dokumentum-
ban megjeldlt célt és id6tartami adatkezeléshez onkéntesen hozzdajarulok. Jelen nyilatkozatom visszavondsig érvényes.

Datum: érintett aldirdsa:
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2. SZAMU MELLEKLET: SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ ADOTT HOZZAJARULAS 16 EV

ALATTIAK RESZERE

Név:

Szil. hely, id6:

Anyja neve:

Beiratkozds éve:

Lakcim:

Iskola:

AZ OLVASO FELETT TORVENYES FELUGYELETET GYAKORLO ADATAI:

Ervényes:

Név: Telefonszam:

Lakcim E-mail cim:

J6tallasi nyilatkozat: Alulirott engedélyezem, hogy a fent megnevezett 16. életévét be nem toltott gyermek a
konyvtarba beiratkozhasson. FelelGsséget véllalok az dltala kodlcsonzott dokumentumokért: sziikség esetén
téritemn a késedelmi dijat, illetve az elveszett vagy megrongalddott dokumentumok értékét.

Datum:

olvaso alairasa torvényes fellgyeletet gyakorld aldirasa

HOZZAJARULAS SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Az adatkezelés jogalapja: hozzajarulas (GDPR rendelet 6. cikk (1) a, 8. cikk (1))
Az adatkezelés célja: konyvtdri szolgaltatds igénybevétele
Az adattdrolas id6tartama: az érvényes konyvtari tagsag ideje és a tagsdg megsziinését kovetd 1 év

Hozzajarulok, hogy a személyes adatok kezelése az aldbbiakra terjedjen ki (a megfelelt X-szel jeldlje):

1. kényvtari beiratkozas: [J
2. kapcsolattartds: telefonon OJ e-mail-ben [J

kéntesen hozzajarulok. Jelen nyilatkozatom visszavonasig, illetve gyermekem 16 éves koraig érvényes.

Datum:

3. hirlevél: beszerzési hirlevél O] konyvtéri hirlevél [J profilozés”hirlevél [J adminisztracios hirlevél OJ

Kijelentem, hogy az altalam megadott személyes adatok a valdsagnak megfelelnek. Az elsé kolcsonzéskor meggy6z6dom rola, hogy az
adatok a konyvtari rendszerben az altalam megadott modon keriiltek rogzitésre. Az Adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismer-
tem és tudomasul vettem. Tisztdban vagyok azzal, hogy a jelen hozzédjéruldsomat barmikor visszavonhatom, élhetek a természetes sze-
mélyeket megilletd jogokkal és jogorvoslati lehet&ségekkel. A jelen dokumentumban megijeldlt céli és id6tartamu adatkezeléshez 6n-

érintett aldirasa torvényes feligyeletet gyakorlo aldirasa
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3. SZAMU MELLEKLET: SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ ADOTT HOZZAJARULAS VISSZAVONASA

SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ ADOTT HOZZAJARULAS VISSZAVONASA

A [ 1o ARSI (olvasdjegy szam.........cccccueueee )a
Berzsenyi Daniel Konyvtarba valo beiratkozasomkor adott, személyes adataim kezelésére
vonatkozd hozzdjaruldsomat visszavonom.

Nyilatkozom, hogy a Konyvtar, mint Adatkezel6 felhivta a figyelmemet, hogy a konyvtari
beiratkozas feltétele az 1997. évi CXL. tv. 57. §. (1) bekezdésében meghatdrozott személyes
adatok megaddsa, ezért a konyvtari tagsag ideje alatt ezen adatok kezelésének visszavondsa
a konyvtari tagsag azonnali megszlinéséhez vezet.

Tovabba nyilatkozom, hogy a konyvtari tagsagom megsz(inésének esetlegesen fellépd
akadalyardl a Berzsenyi Daniel Kdnyvtar értesitését a kovetkezéképpen fogadom:

[ postai kiildeményként (Ertesitési CIM: .....coevvevereereeierce e v e er e )

vagy
O e-mail Utjan (e-mail: ...ocveeeeeeeee e )

Datum:

érintett
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4. SZAMU MELLEKLET: ERINTETT SZEMELYES ADATAINAK TORLESE IRANTI KERELEM

ERINTETT SZEMELYES ADATAINAK TORLESE IRANTI KERELEM

A [ 1o ARSI (olvasdjegy szam.........cccccueueee )a
Berzsenyi Daniel Kényvtarba valo beiratkozasomkor megadott személyes adataim torlését
kérelmezem. Ezen jogom érvényesitésére a 2016/679 EU rendelet 17. cikke jogosit fel.

A Berzsenyi Daniel Konyvtar Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak 6.4-es
fejezetében leirtakat tudomasul veszem. Ennek értelmében a Konyvtar, mint Adatkezeld
kdteles arra, hogy az Erintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem
nélkul torolje. A torlésrdl, illetve az erre irdnyuld kérés teljesitésérél vagy annak akadalyarol
a Berzsenyi Daniel Konyvtdr a kérelem benyujtasatdl szamitott lehetd legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 30 napon belll irdsban értesiti a kérelem el6terjeszt6jét, a kérelem
elutasitasa esetén az elutasitds ténybeli és jogi indokaival, valamint a jogorvoslati
lehetdségekre vonatkozd tajékoztatassal egyiitt.

Nyilatkozom, hogy a Konyvtar, mint Adatkezel6 felhivta a figyelmemet, hogy a konyvtari
beiratkozas feltétele az 1997. évi CXL. tv. 57. §. (1) bekezdésében meghatdrozott személyes
adatok megadasa, ezért a konyvtdri tagsag ideje alatt ezen adatok toroltetése a konyvtari
tagsag azonnali megszlinéséhez vezet.

Tovabba nyilatkozom, hogy a konyvtari tagsagom megszlinésének esetlegesen felléps
akaddlyardl a Berzsenyi Daniel Konyvtar értesitését a kovetkez6képpen fogadom:

[ postai kiildeményként (Ertesitési CIM: .....ccveievevieeie ettt )

vagy
O e-mail Utjan (e-mail: ...ocveeeeieeee e )

Datum:

érintett
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5. SZAMU MELLEKLET: FELHATALMAZAS SZEMELYES ADATOK KEZELESERE A
MUNKAVALLALOKNAK

FELHATALMAZAS SZEMELYES ADATOK KEZELESERE A MUNKAVALLALOKNAK

A Berzsenyi Ddniel Konyvtar az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. aprilis 27.)
2016/679/EU rendeletnek megfelel6en, mint Adatkezel6 kiemelt jelentGséget tulajdonit a
konyvtarhasznaldktdl szarmazé személyes adatok védelmének, amely adatokat bizalmas
adatként mindsiti és akként kezeli.

A Berzsenyi Daniel KOnyvtar igazgatdja adatbiztonsagi céllal (Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat 8. fejezet), munkaltatoéi jogkdrében eljarva
............................................................................ munkavallalénak a  kdnyvtarhasznaloktol
szarmazo személyes adatok kezelésére vonatkozdan felhatalmazast ad, és titoktartasi
kotelezettséget ir elé.

Datum:

konyvtarigazgatd

A fent leirt kotelezettséget tudomasul veszem és magamra vonatkozdan kotelezé
érvénylinek fogadom el.

Datum:

munkavallalé
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6. SZAMU MELLEKLET: FELHATALMAZAS VISSZAVONASA SZEMELYES ADATOK KEZELESE
TARGYABAN MUNKAVALLALOK RESZERE

FELHATALMAZAS VISSZAVONASA SZEMELYES ADATOK KEZELESE TARGYABAN
MUNKAVALLALOK RESZERE

A Berzsenyi Daniel Konyvtar az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. Aaprilis 27.)
2016/679/EU rendeletnek megfelel6en, mint Adatkezel6 kiemelt jelentGséget tulajdonit a
konyvtdrhasznaloktdl szarmazd személyes adatok védelmének, amely adatokat bizalmas
adatként mindgsiti és akként kezeli.

A Berzsenyi Daniel Konyvtar igazgatdja adatbiztonsagi céllal (Adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabalyzat 8. fejezet), munkaltatoi jogkorében eljarva
............................................................................ munkavallalénak a  konyvtarhasznaléktol
szarmazo személyes adatok kezelésére vonatkozd, ..., datumu

felhatalmazasat visszavonom.

A konyvtari tevékenysége sordn szerzett személyes adatokra vonatkozod titoktartdsi
kotelezettség tovabbra is fennall.

Datum:

konyvtarigazgatd

A fent leirtakat tudomasul veszem.

Datum:

munkavallalé
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7.SZAMU MELLEKLET: A MUNKAVALLALO SZEMELYES ADATAINAK MUNKALTATO ALTALI
KEZELESE

A MUNKAVALLALO SZEMELYES ADATAINAK MUNKALTATO ALTALI KEZELESE

A Berzsenyi Daniel Konyvtar, mint Adatkezel§ eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tandcs
(2016. dprilis 27.) 2016/679/EU rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsdrdl, valamint a
2011. évi CXIl. toérvény az informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrol
sz616 jogszabalyok elGirdsainak.

A munkavallalok személyes adatainak kezelésénél a GDPR Rendelet 88. cikke (Adatkezelés a
foglalkoztatdssal 6sszefiliggéen) az irdnyado.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan, a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelGen
kezeli, gondoskodik azok integritdsardl és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket, valamint kialakitia a célok eléréséhez sziikséges eljarasi
szabalyokat, egyuttmlkodve a Szombathelyi Egészségligyi és Kulturdlis Intézmények
Gazdasagi Ellatd Szervezetével.

A munkavallaléi (Erintett) adatoknak a munkaltatoé altali kezelésének jogalapijai:
o szerz8dés teljesitése: munkaszerz6dés
o jogi kotelezettség teljesitése: Mt., Szja tv., tb-jogszabalyok
e jogos érdek: kamera, telefonszdam

Az adatkezelés id6tartama: a munkaviszony kezdetétél folyamatos, a munkaviszony
megsz(inését kovetGen is (jogszabalyi kotelezettségnek megfeleléen)

Az Erintett jogai a munkaviszonyban:

e Atlathatd tajékoztatas (irasban, atvétel igazolasaval)

e hozzaférés (mit és hogyan kezelnek)

e helyesbités (pontossdg, naprakészség)

e adatok korlatozasa (az adatkezelés egyfajta ,felfliggesztését” jelenti)

o elfeledtetés” - torléshez vald jog (nem kérhetd az adatok torlése, ha jogszabaly irja
el6 az adatkezelést, vagy ha jogi igény érvényesitése miatt sziikséges)

e adatok hordozasa (az adatok szamitégépen olvashaté formdban valé atadasa, pl.
XML), ha az adatkezelés automatizalt (papiron kezelt adatot nem!)

e tiltakozas az adatkezelés ellen (kivéve, ha a jogalap a munkaszerzG6dés, vagy az
adatkezelést jogszabadly teszi lehet6vé)
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Jogorvoslati lehet8ség:

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az Adatkezel6
adatvédelmi tisztvisel6jéhez lehet fordulni. Elérhet8sége:

név: Viraghné Vamos Kitti
cim: 9700 Szombathely, Dr. Antall Jozsef tér 1.
telefonszam: 94/513-539

e-mail cim: vvkitti@bdmk.hu

Ha az Erintett kérelme nyomdn az AdatkezelS nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkiil, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott harminc napon beliil az adatvédelmi tisztvisel6
tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy panaszt
nyujthat be a felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval. Az Adatkezel6 az
Erintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvoslati lehet&ségekrdl.

Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszdval kdzvetleniil a hatésaghoz is fordulhat:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;
telefon: +36-1-391-1400;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap: www.naih.hu

Ha az Erintett Ugy véli, az adatkezelés soran az Adatkezel6 megsértette a személyes adatok
kezeléséhez f(iz6d6 jogait, birdsaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe
tartozik. Az Erintett valasztasa szerint a per az Erintett lakdhelye vagy tartézkodasi helye
szerinti torvényszék el6tt is megindithatd.

Datum:

munkavallald

Kapjak:
munkavallalé (2 példany: 1 sajat, 1 alairva a munkaltatonak)
munkaltato (a munkavallald altal alairt 1 példany)
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8. SZAMU MELLEKLET: SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ ADOTT HOZZAJARULAS / VKSZR

HOZZAJARULAS
SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Az adatkezelés jogalapja: hozzdajarulas (GDPR rendelet 6. cikk (1) a)

Az adatkezelés célja: konyvtari szolgaltatds igénybevétele

Az adattarolas idGtartama: az érvényes konyvtari tagsdg ideje és a tagsag megsz(inését
kovetd 1 év

Hozzdjarulok, hogy a személyes adataim kezelése az aldbbiakra terjedjen ki (a megfelel6t X-
szel jelolje):

1. konyvtari beiratkozas: o

2. kapcsolattartas: O telefonon
O e-mail-ben
O sms-ben

Kijelentem, hogy az altalam megadott személyes adataim a valésagnak megfelelnek.

Az  Adatkezelési  tajékoztatoban  foglaltakat  (http://www.bdmk.hu/adatvedelem)
megismertem és tudomasul vettem. Tisztaban vagyok azzal, hogy a jelen hozzajarulasomat
barmikor visszavonhatom, élhetek a természetes személyeket megilleté jogokkal és
jogorvoslati lehet6ségekkel. A jelen dokumentumban megjel6lt céld és id6tartamu
adatkezeléshez 6nkéntesen hozzajarulok. Jelen nyilatkozatom visszavonasig érvényes.

Datum:

érintett
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9. SZAMU MELLEKLET: SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ ADOTT HOZZAJARULAS 16 EV
ALATTIAK RESZERE / VKSZR

HOZZAJARULAS 16 EV ALATTI ERINTETT
SZEMELYES ADATAINAK KEZELESEHEZ

Az adatkezelés jogalapja: hozzajarulds (GDPR rendelet 6. cikk (1) a), illetve 8. cikk (1))

Az adatkezelés célja: konyvtdri szolgdltatas igénybevétele

Az adattarolas idGtartama: az érvényes konyvtdri tagsag ideje és a tagsag megsziinését
kovet6 1 év

Hozzajarulok, hogy a személyes adatok kezelése az alabbiakra terjedjen ki (a megfelel6t X-
szel jelolje):

1. konyvtari beiratkozas: o

2. kapcsolattartas: O telefonon
i e-mail-ben
i sms-ben

Kijelentem, hogy az dltalam megadott személyes adatok a valdsagnak megfelelnek.

Az  Adatkezelési  tadjékoztatéban  (http://www.bdmk.hu/adatvedelem) foglaltakat
megismertem és tudomdsul vettem. Tisztaban vagyok azzal, hogy a jelen hozzajaruldasomat
barmikor visszavonhatom, élhetek a természetes személyeket megilleté jogokkal és
jogorvoslati lehet6ségekkel. A jelen dokumentumban megjelolt céld és id6tartamu
adatkezeléshez Onkéntesen hozzajarulok. Jelen nyilatkozatom visszavonasig, illetve
gyermekem 16 éves kordig érvényes.

Datum:

érintett
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10. SZAMU MELLEKLET: SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ ADOTT HOZZAJARULAS
VISSZAVONASA / VKSZR

SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ ADOTT HOZZAJARULAS VISSZAVONASA

ATUIIFOtE e e (olvasdjegy szam:.......cceeeuee. ) a
....................................................... Konyvtari, Informacids és  Kozosségi  Helyre vald
beiratkozasomkor adott, személyes adataim kezelésére vonatkozdé hozzdjarulasomat
visszavonom.

Nyilatkozom, hogy a kozségi Konyvtari, Informacids és Kozosségi Hely, mint a Berzsenyi
Daniel Konyvtar felhatalmazott helyi Adatfeldolgozdja felhivta a figyelmemet, hogy a
konyvtdri beiratkozas feltétele az 1997. évi CXL. tv. 57. §. (1) bekezdésében meghatarozott
személyes adatok megaddsa, ezért a konyvtari tagsag ideje alatt ezen adatok kezelésének
visszavonasa a konyvtari tagsag azonnali megszlinéséhez vezet.

Tovabba nyilatkozom, hogy a konyvtari tagsagom megszlinésének esetlegesen fellépd
akadalyardl a kdzségi konyvtdr és a Berzsenyi Daniel Konyvtar értesitését a kovetkez6képpen
fogadom (a megfelel6t X-szel jelélje):

[ postai kiildeményként (Ertesitesi CIM: ....cvceeveieeice et e s e )
vagy
O e-mail Utjan (e-mail: ...ooveeeeece et )
Datum:
érintett
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11. SZAMU MELLEKLET: ERINTETT SZEMELYES ADATAINAK TORLESE IRANTI KERELEM / VKSZR

SZEMELYES ADATOK TORLESE IRANTI KERELEM

AIUNITOtE e (olvasdjegy  szdM:.....cceveenneee. ) a
............................................................. Konyvtari, Informacios és Kozosségi Helyre vald
beiratkozdasomkor megadott személyes adataim torlését kérelmezem. Ezen jogom
érvényesitésére a 2016/679 EU rendelet 17. cikke jogosit fel.

A Berzsenyi Daniel Konyvtar Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak 6.4-es
fejezetében leirtakat tudomasul veszem. A kdzségi Konyvtari, Informacids és Kozosségi Hely,
mint a Berzsenyi Daniel Konyvtar felhatalmazott helyi Adatfeldolgozdja koteles arra, hogy az
Erintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje. A torlésrél,
illetve az erre irdnyuld kérés teljesitésérGl vagy annak akadalyarél a Berzsenyi Ddaniel
Konyvtarral tortént egyeztetés utdn a kérelem benyujtasatol szamitott lehet6 legrévidebb
id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil irdsban értesiti a kérelem el6terjesztjét, a
kérelem elutasitasa esetén az elutasitas ténybeli és jogi indokaival, valamint a jogorvoslati
lehetdségekre vonatkozd tajékoztatassal egyiitt.

Nyilatkozom, hogy a kozségi Konyvtari, Informacios és Kozosségi Hely, mint a Berzsenyi
Daniel Konyvtar felhatalmazott helyi Adatfeldolgozéja felhivta a figyelmemet, hogy a
konyvtdri beiratkozas feltétele az 1997. évi CXL. tv. 57. §. (1) bekezdésében meghatarozott
személyes adatok megaddsa, ezért a konyvtdri tagsag ideje alatt ezen adatok toroltetése a
konyvtari tagsag azonnali megsz(inéséhez vezet.

Tovabba nyilatkozom, hogy a konyvtari tagsagom megsz(inésének esetlegesen fellépd
akadalyarél a kozségi konyvtar és a Berzsenyi Daniel Konyvtar értesitését a kovetkezéképpen
fogadom (a megfelel6t X-szel jeldlje):

[ postai kiildeményként (ErteSitESi CIM: ......cecveeeierieeie ettt et s )
vagy
[0 e-mail Gtjan (€-Mail: voveeeee ettt )
Datum:
érintett
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12. SZAMU MELLEKLET: FELHATALMAZAS SZEMELYES ADATOK KEZELESERE A
MUNKAVALLALOKNAK / VKSZR

FELHATALMAZAS SZEMELYES ADATOK KEZELESERE A MUNKAVALLALOKNAK

A Berzsenyi Daniel Konyvtar az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. aprilis 27.)
2016/679/EU rendeletnek megfelel6en, mint Adatkezel6 kiemelt jelentGséget tulajdonit a
konyvtdrhasznaloktdl szarmazd személyes adatok védelmének, amely adatokat bizalmas
adatként mindsiti és akként kezeli.

A Berzsenyi Daniel Konyvtdr igazgatdja a Vas Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer
mUkodtetSjeként adatbiztonsagi céllal (Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 8. fejezet)
- [OOSR USRS Konyvtari, Informacidos és Kozbdsségi Hely
konyvtdrosanak a konyvtdrhasznaloktdl szarmazoé személyes adatok kezelésére vonatkozdan
felhatalmazast ad, és titoktartasi kotelezettséget ir eld.

Datum:

konyvtarigazgatd
A fent leirt kotelezettséget tudomasul veszem és magamra vonatkozéan kotelezd

érvénylinek fogadom el.

Datum:

Konyvtari, Informacios és Kozosségi Hely
konyvtdrosa (név)
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13. SZAMU MELLEKLET: FELHATALMAZAS VISSZAVONASA SZEMELYES ADATOK KEZELESE
TARGYABAN MUNKAVALLALOK RESZERE / VKSZR

FELHATALMAZAS VISSZAVONASA SZEMELYES ADATOK KEZELESE TARGYABAN
MUNKAVALLALOK RESZERE

A Berzsenyi Daniel Konyvtar az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. Aaprilis 27.)
2016/679/EU rendeletnek megfelel6en, mint Adatkezel6 kiemelt jelentGséget tulajdonit a
konyvtdrhasznaloktdl szarmazd személyes adatok védelmének, amely adatokat bizalmas
adatként mindgsiti és akként kezeli.

A Berzsenyi Daniel Konyvtdr igazgatdja a Vas Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer
mUkodtetSjeként adatbiztonsagi céllal (Adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabalyzat 8. fejezet),
- [OOSR USRS Konyvtari, Informacids és Kozosségi Hely
konyvtdrosanak a konyvtarhasznaléktdl szarmazd személyes adatok kezelésére vonatkozo,
......................................... datumu felhatalmazdasat visszavonom.

A konyvtari tevékenysége sordn szerzett személyes adatokra vonatkozod titoktartdsi
kotelezettség tovabbra is fennall.

Datum:

konyvtarigazgatd

A fent leirtakat tudomasul veszem.

Datum:

Konyvtari, Informacids és Kozosségi Hely
kényvtdrosa (név)
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14. SZAMU MELLEKLET: KOZADAT UJRAHASZNOSITAS CELJABOL TORTENO RENDELKEZESRE
BOCSATAS IRANTI KERELEM

KERELEM

A BERZSENYI DANIEL KONYVTAR KEZELESEBEN LEVO KOZADAT UJRAHASZNOSITAS
CEUABOL TORTENG RENDELKEZESRE BOCSATASA

A kérelmezé

Az igényelt kozadato/ka/t (a megfelel6t X-szel jeldlje):

[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
[ csak masolat formajaban igénylem és a masolat
] papir alapu legyen
[0 elektronikus adathordozén kérem (a kérelmezd altal biztositott
CD vagy pendrive)
1 e-mailben kérem

A masolato/ka/t (a megfelelSt X-szel jeldlje):
[0 személyesen kivanom atvenni
[ postai ton kérem megkuldeni

Vallalom, hogy a kozadat/ok igénylésével és az esetleges masolat/ok készitésével
Osszefliggésben felmerilé koltségeket a Berzsenyi Daniel Konyvtar altal meghatarozott
idépontig és modon befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén a kozadat/ok igénylésével és az
esetleges masolat/ok készitésével Osszefliggésben a visszavonasig felmertlt koltségeket
koteles vagyok megfizetni.

Datum:

kérelmez6
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15. SZAMU MELLEKLET: A BERZSENYI DANIEL KONYVTARHOZ ERKEZETT ALLASPALYAZATOK
(ONELETRAJZOK ES MOTIVACIOS LEVELEK) KEZELESE

A BERZSENYI DANIEL KONYVTARHOZ ERKEZETT ALLASPALYAZATOK
(ONELETRAJZOK ES MOTIVACIOS LEVELEK) KEZELESE

A Berzsenyi Daniel Konyvtar, mint adatkezel6, ezuton tajékoztatja a kdnyvtarhoz dlldshirdetésre
jelentkezdket (ezt kdvetSen: Erintett) személyes adataik kezelésének mikéntjérdl, az azok védelme
érdekében tett intézkedésekrdl, valamint az Erintetti jogok gyakorlasanak lehet8ségérél és maédjardl
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. aprilis 27.) 2016/679/EU rendeletnek megfeleléen.

Az adatkezelés jogalapja: hozzajarulds (GDPR rendelet 6. cikk (1) a)
Az adatkezelés célja: a megfelel6 munkaerd kivalasztasa
A kezelt adatok koére: az 6néletrajzban és a motivacids levélben szerepld személyes adatok

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az allaskeresés folytan megkiildott dokumentumok (6néletrajz és motivacios levél) kbnyvtarigazgato
altali meg8rzése — kizdrélag munkaer6 kivalasztasi célzattal — az Erintett hozzajaruldsahoz kotott.

Az allaskeresési szandékkal a konyvtarba érkez6 dokumentumokban szereplé személyes adatok
megismerésére és kezelésére a konyvtar igazgatdja jogosult, megbrzési helye az igazgatdi iroda.

Az Erintett munkaer&piacon valé elhelyezkedése miatt a személyes adatainak a kényvtarban vald
kezelése mar nem indokolt, igy az Erintett visszajelzését kovetSen az dnéletrajz és a motivacios levél
megsemmisitésre kerdil.

Az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai, kotelezettségei

a) Az allaskeresési szandékkal a konyvtirhoz forduld Erintett tajékoztatast kérhet az
Onéletrajzat és motivacidés levelét érint6 személyes adatokra vonatkozd adatkezelés
jogalapjarol, céljarél, id6tartamardl, az adatkezel6 adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységérdl.

b) Az Erintett barmikor kérheti személyes adatainak helyesbitését.

c) Az Erintett barmikor kérheti, hogy benyujtott dnéletrajzat és motivacids levelét munkaerd
kivalasztdsi célzattal ne kezeljék tovabb, és valamennyi személyes adatat toroljék.

d) Amennyiben az Erintett az adattdrolds ideje alatt mas munkahelyen elhelyezkedik, személyes
adatainak torlését kezdeményeznie kell a konyvtar igazgatéjanal.

Az a), b), c), d) pont szerinti kérelmet e-mailben (bmmonika@bdmk.hu) vagy postai Uton (Berzsenyi
Daniel Konyvtar 9700 Szombathely, Dr. Antall Jozsef tér 1.) lehet el6terjeszteni.

A kezelt személyes adatokrdl valé tajékoztatdst, a helyesbitést, a torlést az adatkezel6 a kérelem
beérkezésétbl szamitott 30 napon belll teljesiti.

Az Erintett adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehet6ségei: az adatkezels Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata szerint.

A fent leirtakat tudomasul veszem.

Hozzajarulok, hogy az allaskeresés folytan atadott dokumentumaimban (6néletrajz és motivacios
levél) szerepl6 személyes adataimat a konyvtarigazgato — kizarélag munkaerd kivalasztasi célzattal
— meg0rizze.

Datum:

érintett
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16. SZAMU MELLEKLET: A KONYVTARI LATOGATOJEGY KIALLITASAKOR SZUKSEGES SZEMELYES
ADATOK KEZELESEHEZ ADOTT HOZZAJARULAS

Név:

Szul. id6: Regisztraci6 éve:

Lakcim:

Ervényes:

Kotelezem magam,
hogy a konyvtar szabdlyait megtartom.
Datum:

olvaso alairasa

HOZZAJARULAS SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Az adatkezelés jogalapja: hozzajarulds (GDPR rendelet 6. cikk (1) a)
Az adatkezelés célja: kOnyvtari szolgéltatés igénybevétele
Az adattarolas idGtartama: 1 naptari év

Hozzajarulok a kdnyvtari latogatdjegy kiadllitasahoz szilkséges sze-
mélyes adataim kezeléséhez.

Kijelentem, hogy az dltalam megadott személyes adataim a valosag-
nak megfelelnek.

Az Adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat megismertem és tudo-
masul vettem. Tisztaban vagyok azzal, hogy a jelen hozzajarulasomat
barmikor visszavonhatom, élhetek a természetes személyeket meg-
illetS jogokkal és jogorvoslati lehetdségekkel. A jelen dokumentum-
ban megjelolt céld és idGtartami adatkezeléshez onkéntesen hozza-
jarulok. lelen nyilatkozatom visszavonasig érvényes.

Datum:

Erintett aldirasa:
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Berzsenyi Daniel Konyvtar adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak tartalmat
megismertem, az abban foglaltakat munkakérom elldatasa soran kotelezé érvénylinek
tartom.

Név Beosztds Datum Aladirds
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Beosztds

Ddtum

Aldiras
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Beosztds

Ddtum

Aldiras
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Beosztds

Ddtum

Aldiras
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